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مقدمة 

الحمد لله رب العالمين» والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين» نينا مذ 
وعلى آله وصحبه أجمعين ...أما بعد: 

فِيمثل ا وال كيونان )نسل ميحد تورايية 
فق "مزال «إغداد. طالب الدراسات: العلا الرماة ورس الخطة الطريق "الذي -ستسيلكه 
الرسالة العلمية بدقة» وتنبئع عن مدى قدرة الطالب أو الطالبة» على تناول موضوع رسالته» 
ومدى استعداده لدراسته» وکلما اشک ا ا ا ا ا ت ارا 
وأوفر جهداء وأفضل نتيجة. 

وقد بذل رئيس وأعضاء نة الدراسات العليا بالكلية» وهم: عبداللطيف الناففعء 
ود. صالح العساف» ود. محمد الربدي» ود. بسام الخراشي» ود. سعد المشوح» ود. منصور 
العسكرء ود. إمان الرويثي» وأمين اللجنة د. محمد الدويشء؛ حهدا كبيراً في إعداد هذا 
الدليل» وهو تكملة للدليل السابق الذي أعده عددٌ كبير من الزملاء في عام 5١141١اهل»‏ 
كما استفادوا في إعداد هذا الدليل من ملحوظات عدد من الأساتذة في جميع أقسام الكلية, 

وفي الختام لابد من الإشادة بالدعم المتواصل من معالي مدير الجامعة الأستاذ الدكتور/ 
سليمان بن عبدالله أبا الخيل» وسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 
الدكتور عبدالله بن حمد الخلف» وسعادة الأستاذ الدكتور حمود بن محمد النجيدي عميد 
الدراسات العليا قي كل ما من شأنه تطوير الدراسات العليا في الجامعة بصفة عامة والكلية 
على وجه الخصوص. 

والله الموفق والمحادي إلى سواء السبيل»»» 


يديد ا ام ا 
اک کا و فد امن ال رک 


بين يدي الدليل 

الحمد لله الذي علّم بالقلم» علّم الإنسان ما لم يعلم؛ والصلاة والسلام على من أو جوامع 
الكلم» ...أما بعد: 

فيطيب للجنة الدراسات العليا بكلية العلوم الاجتماعية أن تقدم لطلاب الدراسات العليا بالكلية 
وطالباتها هذا الدليل الذي يحتوي على القواعد المنظمة لكتابة خطط رسائل الماجستير والدكتورا 
وكيفية طباعتها وإخراحها. 

و ان اة بالغة فقد اتخذت بحنة الدراسات العليا بالكلية كافة الإجراءات اللازمة 
للتأكد من كوا عند إحازتما على مستوى من الإحكام يتناسب مع أهميتهاء لذلك اضطلعت اللجنة 
عهمة إعداد هذا الدليل من أحل تعريف طلاب الدراسات العليا بالكلية وطالباتها .متطلبات إعداد 
حطط رسائل الماحستير والدكتوراه» ومعايير تقوبمها في المحالس العلمية المختلفة» ومن المؤمل أن 
يؤدي الارتقاء .مستوى الخطط إلى الارتقاء .بمستوى الرسائل العلمية نفسهاء وحفظ وقت وحهد كل 
من الطالب والمشرف على حد سواء. 

کرو ا ال من هة أقا وه و ل ها کا مور وما ا ی ان 
تحتوي عليه حطة الماحستير والدكتوراه من عناصرء أما القسم الثاني فيتناول البنود التمهيدية الى يحب 
أن تتضمنها وتلتزم يما الخطة» في حين يستعرض القسم الثالث ضوابط إخراج الخطة. ويوضح القسم 
الرابع طرق التوثيق والاقتباس داخل متن النطة:؛ بينما يوضح القسم الخامس طرق التوثيق الي يحب 
اتباعها في قائمة المراحع» كما نؤكد على طلاب الكلية وطالباتها أن الهدف من هذا الدليل هو توحيد 
الإجراءات وتوضيحهاء وأنه ليس بديلاً عن الرجوع إلى المراجع المتخصصة في مناهج البحث. 

وفي الختام نأمل أن يؤدي هذا الدليل الغرض الذي أعد من أحله» وهو جهد بشري محض قد 
يعتريه النقص والخطأء لذلك نأمل من جميع الإاطوة علا اموانائدة قووية دو كاله "الكلية لدو اياف 
العليا والبحث العلمي بأية ملحوظات أو مقترحات تسهم في تطوير هذا الدليل عند إعادة طباعته 
قباد مكررين جزيل الشكر والتقدير لعميد الكلية على دعمه وتعاونه الدائمين لإنحاز هذا العمل» 
ومجالس الأقسام العلمية» ولكل من مد يد عون أو مساعدة ساهمت بطريقة أو بأحرى في إنحاز هذا 
الدليل» ومن الله نستمد العون» وهو ولي التوفيق. 

وكيل الكلية للدراسات العليا والبحث العلمي 
رئيس لحنة الدراسات العليا بالكلية 


عبداللطيف بن هود النافع 


القسم الأول 


إعداد الخطة 


تمثل خطة رسالة الماجستير أو الدكتوراه الطريق الذي ستسلكه الدراسة» والدليل الذي 
يسترشد به الطالب أو الطالبة عند تنفيذه لدراسته» وعلى الباحث أن يعرف في الخطة 
.عوضوع دراسته الي ينوي القيام ياء والمشكلة الي سيقوم بدراستهاء والأسئلة الى ستجيب 
عنهاء وأهدافهاء وأهميتها وأسباب اختيارهاء وحدودهاء ومصطلحاقاء ومنهجيتهاء ومكانا 
بين الدراسات السابقة» والخطوات الي سوف يتخذها لتنفيذها. 

وتساعد الخطة المعدة إعداداً د الباحث على ترتيب أفكاره» وتنفيذهاء كما تطمأنه أنه 
يسير في الاتحاه الصحيح في سبيل تحقيق ال هدفء وفيما يلي شرح موجز ومبسط لما يحب أن 
تحتوي عليه خطة الماجستير أوالدكتوراه من عناصرء وال تتنلخص في الآن: 


أولاً ؛ التعريف بماهية مشكلة الدراسة "موضوع الدراسة' 
يعثل التعريف بماهية مشكلة الدراسة أو موضوعها القسم الأول في إعداد الخطة» وهو يشمل 
کا ا ريك ازات رام واا يدر م الك انه يد مرا ر غاد اوران 
بغض النظر عن التخصصء ولكي يكتب الباحث تعريفاً علمياً لمشكلة دراسته يتوجب عليه 
أن يتناول العناصر التالية مالم تقتض طبيعة المشكلة حذف بعضها أو استبداله. 


: التمهيد للدراسة‎ ١ 

فف ااك لرا ا کاس لحان اة أو اا جما اك إل هة 
ذهن القارئ للشعور بوحود مشكلة يعالجها في دراسته» وجدوى دراستهاء وذلك من خلال 
ما يعرضه الباحث من أدله علمية كمية أو كيفية تدل على وحود المشكلةء ويا أن التمهيد 
لا يستهدف عرض المشكلة تحديدا وبشكل مباشر» وإنما يلمح إليها ويشير» فيتم صياغة 
التمهيد في هيئة مثلث مقلوب يبدأ من العام إلى الخاص» لينتهي إلى ما يجب أن يبدأبه 
العنصر الثاني التالي: 


؟ التعريف بمشكلة (موضوع) الدراسة علمياً: 

مف افو عة ا ا من أهم مراحل إعداد حطة الدراسةء لذلك يحب 
کتابته بأسلوب علمي» بحيث يشتمل على ما يبرهن به على وحود المشكلة من خلال طرح 
أدلة كمية أو كيفية» وذلك بعبارات واضحة ومحددة وموثقة» تعبر عن عنوان الدراسة بدقة» 
وتنتهي إلى عبارة إخبارية أو استفهامية تحدد ماذا تكمن فيه المشكلة» ونظراً لأنه بعكن 
دراسة أي مشكلة بحثية من حوانب متعددة» من حهة» ومحدودية وقت طالب الدراسات 
العليا وإمكاناته من حهة أحرى» فإنه يحب صياغة التعريف .عشكلة أو موضوع الدراسة في 
هيئة مثلث مقلوب أيضاً يبدأ فيه من العام وهو ما انتهى إليه في العنصر الأول (التمهيد)ء 


وينتهي بعرض الحانب الذي سوف يقوم بدراسته. 


م أسئلة الدراسة : 
يعبر الباحث في أسئلة الدراسة عن ماذا يريد أن يبحثه في دراسته» وبلغة علمية دقيقة» تبين 
علاقة أسئلة الدراسة .عشكلتها. لذلك يجب عليه تحديد أو صوغ سؤال رئيسي أو أكثر 


يتفرع عنه أسئلة فرعية تهدف الدراسة الوصول إلى إجاباتها. 


٤‏ أهداف الدراسة: 

يحدد الباحث الأهداف الى تسعى الدراسة لتحقيقها بدقة» بحيث تكون واقعية» وقابلة 
للتحقيق والقياس» اط وا .عشكلة الدراسة» ول اذا يبحثها؟. ويقتضي هذا أن 
يورد الباحث هدفا ل تنبثق عنه أهداف فرعية» وترتبط أهداف الدراسة بأسئلتهاء بحيث 
تكون عبارة عن إعادة صياغة ها بعبارات خبرية» وذلك بشكل واضح ومفهوم» وبعيد عن 
الغموضن» 


ده أهية الدراسة وأسباب اختيارها: 

a‏ يانم عكار هنا تمان طبور اق راك اندرا يدهز ارد قال 6 وقهيا 
كانت التسمية فإن أعمية الدزاسة وأسباب اختيارها توضح ما تقتضيه مشكلة الدرااسة» 
وذلك كما يأيّ: 

١‏ - الأهمية النظرية أو العلمية للدراسة: وهي توضح ما ستضيفه الدراسة من معلومات 
وتعميمات جديدة» لم يتم التوصل إليها من قبل» مع الأحذ في الاعتبار أن تكون التعميمات 
الجديدة إضافة إلى محال التخصص بشكل عام» من تلك الي لم يتم التوصل إليها من خلال 
البحوث السابقة في المجال نفسه. 

۲ - الأهمية التطبيقية أو العملية للدراسة: وهي تبين مدى مساهمة الدراسة في تقديم حلول 
علمية للمشكلة المطروحة. 

ويجب الحذر هنا من الخلط بين أهمية الدراسة» وأسباب اختيارها من حهة» وأهدافها ممن 
حهة أحرى» فأهمية الدراسة تعن أن يركز الباحث I‏ قافن 
النظرية والتطبيقية اللتين تقتضيهما طبيعة المشكلة المدروسة. 


5 حدود الدراسة : 

يوضح الباحث في حدود الدراسة: حدودها الموضوعية: وهي ما ستقتصر عليه أسكاتهاء 
والحدود المكانية: وهي البعد المكان للدراسة الذي تعمم عليه نتائج الدراسة» والححدود 
الزمانية: وهى البعد الزمان الذي تعمم عليه نتائج الدراسة, 


ل فروض الدراسة : 

يُعرّف الفرض وزوهطاوم,11 بأنه جملة علمية» وإجابة ذكية» ومحتملة لأسئلة الدراسة» يُحاول 
الات ان ما دل اة ات اة 

وتستنبط فروض الدراسة من النتائج الي تُوصل إليها من خلال الإطار النظري والدراسات 
السابقة» لذلك يرى البعض أن عرضها يأت في ترتيب عناصر الخطة بعد التعايق على 
الدراسات السابقة» وذلك من أجل التسلسل المنطقي والذي يجب أن يراعى ولا يختلء» 


وتُدرج فروض الدراسة فقط ضمن عناصر الخطة في الدراسات الكمية» واليَ قدف إلى 
قياس الفروق أو احتبار العلاقة بين المتغيرات» عندئذ تصاغ الفروض صياغة إحصائية 
(صفرية أو غير صفرية)؛ أما إذا كانت الدراسة كيفية» فيكتفى غالباً بأسئلة الدراسة ال 
أشير إليها اك 

ويجب أن تتسم صياغة الفروض بالتحديد والدقة» وأن يكون هناك اتساق بين عنوان 
الدراسة وفروضها ومتغيراتهاء والأساليب الإحصائية المستخدمة في اختبارهاء كما يبحب أن 
تتسم فروض البحث بالاختصار والتحديد والقابلية للاختبار. 


 /‏ مصطلحات الدراسة: 

يعرف الباحث في مصطلحات الدراسة بالمصطلحات المهمة الى تشتمل عليها أسئلة دراسته 
وهى الي قد تحتمل أكثر من مدلول» ويشمل هذا العرض ثلاثة أنواع من التعريفات هي: 
التعريف المعجمي الوارد في المعاجم اللغوية» والتعريف الاصطلاحي المتعارف عليه والمشهور 
لدى المتخصصين في بحال علمي محدد» وكذلك التعريف الإحرائي أي ما يعنيه الباحث فيها 


2 دراسته, 


ثانياً: الإطار النظري, والدراسات السابقة 
يتكون هذا الجزء في الخطة من قسمين هما: 
أ) الإطار النظري: 
الإطار النظري (نسبة إلى نظرية وليس إلى التنظير): هو المرحعية النظرية الي تستنبط منها 
مشكلة الدراسة» وأهدافهاء وهميتهاء وحدودهاء ومصطلحاتهاء وفروضهاء ومنهجيتهاء 
وأدواتها وإجراءاقا. 
وعندما تكون المرجعية بجموعة حقائق ومفاهيم علمية» وليست نظريات» فإفها تسمى الإطار 
المفهومي. 
وعلى الرغم من أن هذا الإحراء تقتضيه المنهجية العلمية الصحيحة» بغض النظر عن منهج 
الا ا كني كانه از يليا إلا أنه يمكن التغاضي عنه في البحوث الوثائقية» استنادا 


إلى أن المادة العلمية الى تستمد منها إحابة أسئلة الدراسة توحى .كرجعية الدراسة. 


ب) الدراسات السابقة: 

مغل الدراسات السابقة مسحا شاملا لما كتب من بحوث ودراسات علمية ذات علاقة 
مباشرة موضوع الدراسة» وذلك للتعرف هل سبق بحثه أو دراسته أو بعض جوانبه من قبل 
أم لا؟» وما نقاط القوة والضعف فيما بحث أو درس؟» وما أوجه التشابه» وأوجه الاختلاف 
بينها وبين الدراسة الحالية؟» وما مدى استفادتا منها؟» وما الإضافة العلمية الى ستضيفها 
الدراسة الحالية للدراسات الى سبقتها؟» ويهذا يتحقق الباحث أنه لن يكرر ما تناوله غيره 
بالبحث والدراسة» وإِنما سيبدأ من حيث انتهى غيره. 

زرا چ ا ا ا فا ا او ا ج 
وتقتضيه طبيعة الدراسة» كأن تكون بحسب تاريخها الزمئ تصاعدياً الأقدم فالأحدث» مع 
التعريف بكل دراسة. 

ENE a N EEL AED كاتني الفزاكانت‎ OA 
أو المتغيرات الي تتناوها الدراسة» ثم ترتب الدراسات الي تتعلق بكل موضوع فرعي أو‎ 
متغير بحسب تاريخها الزمئ تصاعدياً الأقدم فالأحدث.‎ 

ومن الأخطاء الشائعة الي يقع فيها بعض الدارسين لدرجي الماحستير أو الدكتوراه عند 
استعراضهم للدراسات السابقة عرضهم لما عرضًا ببليوحرافيّاء يذكر فيه اسم الباحثء» ولقبه 
العلمي» وعنوان البحث أو الدراسة» وتاريخ النشرء ومكان النشر» واسم المشرف إذا كانت 
رسالة علمية» دون ربط ما تناولته الدراسة موضوع دراستهم., أو تحليل محتواها ونقدها. 


ثالفاً: منهجية الدراسة وإجراءاهًا 
تقسم منهجية الدراسات والبحوث العلميةء أياً كان يجالهاء وف أي تخصص كانت إلى 
ثلاثة أنواع رئيسة هي: 
١‏ -البحوث الوثائقية» ؟ - البحوث الميدانية» ” - البحوث التجريبية. 
ولكل نوع من هذه الأنواع الثلاثة غرض واحد أو أكثر من الأغراض الآتية: 


١١ 


١‏ - التشخيصء ؟ - التقويم, " - التطوير. 
وبمكن تحقيق كل غرض من هذه الأغراض باستخدام منهج أو أكثر من مناهج الدراسة 
الآتية: 

١‏ - المنهج الوصفي اال المتعددة» ١‏ - المنهج التجريي بتصاميمه المختلفة» ٣‏ - المنهج 
التاريخي. 

وهكذا فإن هذا الجزء من خطة الدراسة يوضح المنهجية الى سوف يطبقها الباحث في 
دراسته ليتمكن من الوصول إلى إحابة علمية عن أسكلتها. 

وما ينبغي الإشارة إليه هناء أن محك احتيار منهجية الدراسة ليس جرد اجتهادات من 
الباحثء وإنما هو أمر تفرضه طبيعة الدراسة ومشكلتها الى تم تعريفها سالفاء وتشتمل 
منهجية الدراسة وفق ما تقتضيه طبيعتها على العناصر الآتية: 


١‏ - منهج الدراسة: 

يحب على الباحث أن يذكر منهج الدراسة الذي يمكن من خلال تطبيقه أن تحقق أهدافهاء 
فمثلا إذا كانت الدراسة تتعلق بالماضي» فإن على الباحث عرضها من خلال المنهج 
التاريخي» أما إذا كانت الدراسة تتعلق بالحاضر فيتوجحب على الباحث تحديد منهج الدراسة 
أولاءاغ الأشلوت أو التصميم الملائم للظاهرة المدروسة» كأن يكون المنهج الوصفي 
المسحيء أو الوصفي السبي المقارن » أو التجريي ونحوها من المناهج. ويتطلب اختيار منهج 
الدراسة وأسلوبما أن يكون الباحث على وعي ودراية بُدفه» وم يطبق وكيف يطبق؟. 
وقد تنطلب الظاهرة المدروسة استخدام أو التعامل مع أكثر من منهج بحث؛ أو أكثر من 
أسلوب» وذلك طبقا لما تتطلبه الإحابة عن أسئلة الدراسة؛ فهي المْحدّدة لنوع المنهج» واختيار 
لهات 

ويتعين على الباحث بعد تحديد المنهج توظيف مقتضياته لموضوع دراسته توظيفاً علميا 
اک ويتحقق ذلك بو صف الباحث لإحراءات تطبيق الدراسة الي تقتضيها طبيعة 


المنهج. 


۲ - مجتمع الدراسة: 

مجتمع الدراسة مصطلح منهجي يطلق على الظاهرة الي تعمم عليها نتائج الدراسة» سواء 
أكانت تلك الظاهرة مجموعة من الناس أم النباتات أم المباني ونحوهاء وفي هذا العنصر من 
الخطة يحدد الباحث بدقة المجتمع المدروس وخصائصه حن يبرر تطبيق الدراسة على عينة منه 
من حهة» - لأن الأصل في البحث العلمي أن يكون تطبيقه على امحتمع - ومدى تعميم 
التتائج على بقية المجتمع من جهة أخرى. 


“" - عينه الدراسة: 

عينة الدراسة هي جزء من مجتمعها الكلي تمثله تمثيلاً مناسباء ويتعين على الباحث أحيانا 
الأحذ بعينة الدراسة إذا تعذر عليه إحراؤها على جميع أفراد بجتمعها. لذلك فإن على 
الباحث التأكد من توافر شروط اختيار العينة حي تصلح أن تمثل مجتمع الدراسة أصدق 
تمثيل, 

ونما ينبغي الإشارة إليه هنا أنه يتحتم على الباحث تحديد مجتمع الدراسة وعينته» وما استند 
الى مديدفاء ذلك اء عل لااك الاتحصائية الدميقة ومن رتب الدراسة إذا كانت 
وثائقية كيفية الأحذ بالعينة كذلك عندما تكون مصادر المعلومات الوثائقية (مجتمع الدراسة) 
كثيرة بحيث يتعذر الرجوع إليها جميعاًء لذلك يختار عينة منها تمثلها. 


٤‏ - أدوات الدراسة وإجراءامًا: 

يتناول الباحث ضمن هذا العنصر أداة الدراسة أي الوسيلة الي سيجمع با المعلومات الي 
بحيب عن أسئلتها أو اختبار فروضها مثل؛ الاستبانة» والمقابلة» والملاحظة:؛ والتجريبء 
والاختبارات المقننة» والأدلة الوثائقية. ويتوقف اختيار أداة أو أكثر من أدوات الدراسة على 
منهج بحثهاء وطبيعة المشكلة المدروسة الي حدقي EEE‏ 

ويتبع تحديد أدوات الدراسة الإحراءات الي يمكن اتخاذها لتطبيقهاء وتختلف هذه الإحراءات 
باحتلاف مناهج الدراسة وأساليبهاء فمثلاً عندما يكون منهج الدراسة المنهج التجريي» يتم 
توضيح إحراءات تطبيق التجربة» أما إذا كان منهج a a‏ 


الاستبانة فيتم عرض إجراءات تصميم الاستبانة وآليات تطبيقها وهكذا. 
وإجمالا تتطلب معظم البحوث الميدانية والتجريبية والوثائقية الكمية توضيح أداة الدراسة» أما 
البحوث الوثائقية الكيفية» تاريخية كانت أو معاصرة» فتذكر أداتقها عندما يذكر الباحث 


كيفية توظيف المنهج التاريخي أو الوصفي الوثائقي لموضوع دراسته. 


هه أسلوب تحليل البيانات: 

يحدد الباحث تحت هذا العنضر الأساليب الإحصائية - الوصفية والاستنتاحية الي تعالج من 
حافك اک کو هذا الأسلوب أرما ف الدزاسات: الك سرا كانت انر اة 
ميدانية» أم حريبية» أم وثائقية كمية» أما إذا كانت الدراسة وثائقية تاريخية» فإك E‏ 


تحليل البيانات يرد ضمن توضيح الباحث لكيفية توظيف منهج الدراسة. 


رابعاً: تقسيمات الخطة (الفصول والمباحث المقتر حة) 
تقتضي الخطة سرداً للفصول المقترحة الى سوف تتكون منها الرسالة في شكلها النهائي؛ فإذا 
كانت الدراسة كمية تستخدم المنهج الوصفي أو التجريي لدراسة المشكلة» فهي تقتضي أن 
تحدد الفصول الأساسية التالية: 
الفصل الأول: مشكلة الدراسة 
ويشتمل على ما يتطلبه موضوع الدراسة (مشكلته) من توضيح للعناصر الواردة في أولاً من 
هذا الدليل (التعريف بماهية مشكلة الدراسة "موضوع الدراسة"). 


الفصل الثان: الإطار النظري والدراسات السابقة 

ويقتصر في ذلك على ذكر عناصر الإطار» وتعريفاً موجزاً بكل عنصرء مع عرض موجز 
للدراسات السابقة مبيناً أوجه الشبه وأوجه الاتلاف بينها وبين موضوع الدراسة. 

الفصل الثالث: تصميم الدراسة وتحديد خطواهًا الإجرائية 

ويشمل ما يتطلبه موضوع الدراسة "مشكلته' من العناصر الواردة في ثالثاً من هذا الدليل 


١: 


( متيفية الذراسة): 

الفصل الرابع: تحليل المعلومات وتفسيرهاء 

الفصل الخامس: ملخص البحث وعرض النتائج والتوصيات. 

ملحوظة: قد يستبدل الفصلان الرابع والخامس بفصول أخحرى تبعاً لمقتضيات الموضوع أو 
التخصص . 

أما إذا كانت الدراسة كيفية كأن تكون وصفية (وثائقية) أو تاريخية فيذكر الباحث في هذا 
العنصر التقسيمات الى سوف تتكون منها الدراسة بصيغتها النهائية» وهى الأقسام الآتية: 
١‏ - المقدمة 

و يتناول فيها الباحث ما يقتضيه موضوع الدراسة من العناصر الي وردت في أولاً: التعريف 
رو ارام و وا ار ی وا ا ا ی ارا وار" 
مصادرهاء ويتم سردها بصفتها عناصر فرعية تنتمي للمقدمة. 

؟ - الفصول المقترحة 

مده ای ی ا کے ا ونيا كان تكو واا او افر ا 
مباحث» ويحدد ذلك عدد الأسئلة الى تمدف الدراسة إلى الإجابة عنها. 

۳ - الخاتمة 

يشير الباحث تحت هذا العنصر إلى ما توصلت إليه دراسته من إجابة لأسئلتهاء وما تقتضيه 


من توصيات علمية أو مقترحات مستقبلية حول الدراسة. 


١ ه‎ 


القسم الثاني 
البنود التمهيدية (الأوائل) 


يقصد بالبنود التمهيدية أو الأوائل (وصناء:م) صفحات الخطة الأولى» مثل: صفحة العنوان» 
والبسملة» وفهرس المحتويات ونحوهاء وهي تسبق النص الرئيسي» وتتضمن في خطة الرسالة 
لمرحليٍ الماجستير والدكتوراه الآني: 


أ - صفحة الغلاف الخارجي والداخلي: 
ب - صفحة البسملة: 

ج - فهرس اختويات: 

د - فهرس الجداول ‏ إن وجدت ل 
ه - فهرس الأشكال ‏ إن وجدت ل 
و - محتوى خطة الدراسة: 


أ: صفحة الغلاف الخارجى والداخلى: 
تكون صفحة الغلاف الخارحي من الورق المقوى» أما صفحة الغلاف الداحلي فتكون من 


الورق الأبيض العادي. 


تكتب البيانات المدونة على غلاف الخطة على النحو الآني: 
يكت في الجانب الأعن من الأعلى بالخط العربي التقليدي «(Traditional Arabic)‏ 


المملكة العربية السعودية )۲١(‏ 
وزارة التعليم العالي (۱۸) 


خا امام مد بن 'شعوه الاسلامية (15) 
كلية العلوم الاجتماعية: )١5(‏ 


۲ - بوضع شعار الجامعة في الجانب الأيسر من الأعلى. 





٣‏ - عنوان الخطة (الرسالة): يكتب عنوان الخطة الرئيسي في وسط الصفحة بالخط العربي 
التقليدي «(Traditional Arabic)‏ وبحجم حط )0 غامق (هاه8)ء ويكتب العنوان الفرعي 
إن وجد ‏ بحجم حط »)۲١(‏ ويكون تحت عنوان الخطة الرئيسي في وسط الصفحة. 


: - المرحلة العلمية: تكتب المرحلة العلمية الى تسجل الرسالة من أجل الحصول عليها تحت 
العنوان الرئيسي والعنوان الفرعي ‏ إن وحد ‏ بمقدار مسافتين» في وسط الصفحة بالخط 
العربي التقليدي (هذطدءك 1هم980ه:1)» وبحجم خط )١8(‏ غامق (8010) وذلك كما يأنّ: 


ه - اسم الطالب/الطالبة: يكتب تحت المرحلة العلمية في وسط الصفحة وعقدار مسافة 
واحدة» الاسم الرباعي للباحت/الباسفة عرد (كما هو مسجل رمیا في الجامعة). وذلك 
تحت كلمة (إعداد)ء وتكون الكتابة بالخط العربي التقليدي (ء زط۸ ٥۵1‏ ازكة1۲)» وبحجم 


حط ٤(‏ ۱) غامق (8010). 


> - اسم المرشد العلمي: يكتب تحت اسم الطالب/الطالبة في وسط الصفحة؛ وعقدار 
مسافة واحدة» الاسم الرباعي للمرشد/المرشدة» وذلك تحت عبارة (المرشد العلمي)» 
ويكون الاسم مسبوقا بحروف اختصار درحته العلمية ( د. أو أءد.) وتكون الكتاية بالخط 
العربي التقليدي (ءنطهءى 1هدمناندم2)» وبحجم خط )١4(‏ غامق (8010)» وكذا المشرف 
المساعد -إن وجد -. 

- العام الجامعي: يكتب تحت اسم المرشد العلمي في وسط الصفحة» ويمقدار مسافتين» 


تحت عبارة (العام الجامعي) العام الجامعي الحجري بالأرقام متبوعاً بحرف ه. وتكون 


۸ 


الأفوذج رقم )١(‏ صفحة الغلاف الخارجي والداخلي للخطة 
المملكة العربية السعودية 
وزارة التعليم العالي 





كلية العلوم الاجتماعية 


قسم الجغرافيا 
تقييم فاعليّة المؤشرات النباتية الطيفيّة في تقدير خصائص الغطاء التباني 
الطبيعي من بيانات الاستشعار عن بعد في شمال جبال السَّرَوّات 
خطة مقدمة لتسجيل رسالة دكتوراه في الجغرافيا 
إعداد 


الُرشد العلمي 
أ.دء عبداللطيف بن حمود بن محمد النافع 


أستاذ جغرافية الأحياء وحماية البيئة 


العام الجامعي 
a۳۲ ۹‏ 


الكتابة بالخط العربي التقليدي (ء1ط ٥41 ۸A‏ نانله)» وبحجم خط )١5(‏ غامق (8010) 
(انظر الأنموذج رقم .)١‏ 

ب - صفحة البسملة: 

تكتب البسملة وسط الصفحة» ويختار الطالب/الطالبة النموذج المناسب لذلك. 

ج - فهرس اختويات: 

يكتب فهرس محتويات الخطة على شكل الأنموذج رقم (). 

د_ فهرس الجداول: 

يكتب فهرس الحداول إذا كانت الخطة تحتوي على عدد كبير من الحداول بالطريقة نفسها 
الي يكتب بها فهرس امحتويات. 

ه فهرس الأشكال: 

يكتب فهرس للأشكال إذا كانت كثيرة بالطريقة نفسها الي يكتب بما فهرس المحتويات. 


الأغوذج رقم (؟) فهرس محتويات الخطة 
فهرس اختويات 
الفصل الأول: التعريف بماهية مشكلة الدراسة 


٠١ ١‏ - التمهيد للدراسة 

25+ التعريق إفشكلة الدراسة غلمياً 
١‏ -” - أسيئلة الدراسة 

>-١‏ - أهداف الدراسة 


-ه - أهمية الدراسة وأسباب اختيارها 


١‏ -5 - حدود الدراسة 


ج 


-۷ - فروض الدراسة 
١‏ - مصطلحات الدراسة 

الفصل الثاني: الإطار النظري» والدراسات السابقة 
؟ ١-‏ - الإطار النظري 
۲ ۲ - الدراسات السابقة 

الفصل الثالث: منهجية الدراسة, وإجراءاهًا 

۱-۳ - منهج الدراسة 
3-8 - بجتمع الدراسة 
* -” - عينة الدراسة 
» -؛ - أدوات الدراسة وإجراءاتا 
* -ه - أسلوب تحليل البيانات 

رابعاً: تقسيمات الخطة (الفصول والمباحث المقتر حة) 
المصادر والمراجع 


۲١ 


الصفحة 


القسم الثالث 


ضوابط إخراج خطة الرسالة 


۲ 


يسبق كل فصل صفحة خاصة تتضمن محتوياته (انظر الأنموذج رقم *). 

اللغة: يحب على الباحث الالتزام في كتابة الخنطة بأصول الكتابة العلمية؛ وعليه 
التأكد من خلوها من الأخطاء اللغوية والطباعية؛ مع أهمية مراعاة أصول كتابة 
الفقرات» وعلامات الترقيم» والفواصل ونحو ذلك» ويحسن عرض الخطة على مدقق 
لغوي لتجنب الأخطاء الإملائية واللغوية. 

الموامش؛ يترك هامش مقداره ([ه,” سم) في بمين الصفحة» و (ه,١‏ سم) في بقية 
الموامش. 

الآيات القرآنية؛ في حال تضمين الخطة آيات قرآنية فيجب كتابة الآيات بالرسم 
العثماني الحفوظ قي الحاسب. 

حجم الخط ونوعه: يكتب متن الخطة بحجم خط »)١8(‏ وتكون الكتابة بالخط 
العربي التقليدي (ء1ط ۸۵ ٥٣۵1‏ نانفهإ٣)‏ العادي» وتكتب الكلمات أو المصطلحات الى 
بحروف لاتينية بحجم خط )١5(‏ وبنوع الخط (صھصهR‏ سه ٥‏ ۳ذإ) العادي. ویراعی 
في كل الأحوال التناسب بين حجم الحرف بالخط العربي والحرف اللاتيئ. 

العناوين الرئيسية والفرعية؛ يراعى التدرج في حجم العناوين في الخطة» وذلك 
فد ا ا ا ی كرون عداوين التضوال علي 
مستوى واحد في الخطة كلهاء والمباحث على مستوى واحد كذلك» وهكذاء ويفضل 
تدرج أحجام خطوط العناوين الرئيسية والفرعية داحل كل فصل ما بين (۲۲ -۱۸) 
غامق» وذلك بنو ع الخط العربي التقليدي (ء1ط4٣A‏ 1041ا¡ ۵). 

الجداول والأشكال والصور ونحوها: تدرج الجداول والأشكال والصور في مكان 
مناسب بعد ذكرها في المئن» أو في الصفحة التالية إذا لم تتسع الصفحة الي ورد ذكرها 
فيهاء ويفضل إدراج الجداول والأشكال والصور الكبيرة في صفحة وحدهاء وإذا تجاوز 
SRE E ND TSE‏ 
وإذا كانت الحداول والأشكال كبيرة بحيث يتجاوز حجمها ۳ صفحات أو أكثر فإما 


توضع في هاية الخطة مع الملاحق. 


۳ 


الأنغوذج رقم (۳) الصفحة الخاصة التي تسبق كل فصل وتتضمن محتوياته 


الفصل الأول 
أولاً: التعريف بماهية مشكلة الدراسة 


١‏ - التمهيد للدراسة 

١‏ - التعريف بمشكلة ([موضوع) الدراسة علميا 
۳ - أسئلة الدراسة 

٤‏ - أهداف الدراسة 

ه - أهمية الدراسة وأسباب اختيارها 

5 - حدود الدراسة 

۷ - فروض الدراسة 

/ - مصطلحات الدراسة 





5 


أرقام الجداول والأشكال والصور ونحوهاء ترقم الجداول والأشكال والصور خط 
واضح بالتسلسل لكل فصل على حدة: مثلاً: في الفصل الأول: جدول: ١‏ -21 جدول: 
1 سدول ١‏ انتوق التصل: الناق : شكل؟ ادا شك 3-3 شك دل 
وق الفصل الثالث صورة: ” 2١-‏ صورة: ۳ -۲» صورة! 3 -ل8, 
- مثال: 
حدول ١-١‏ المعدلات الشهرية لدرجات الحرارة العظمى (مٌ) في محطة الرَّيّاض للفترة 
الممتدة بين عامي ٠۱۹۷۰‏ ١١٠١5م,‏ 


عناوين الجداول والأشكال والخرائط ونحوها: يكتب عنوان الجدول أو الشكل أو 
الصورة أعلاه مباشرة» على أن يتضمن العنوان رقم الفصلء ثم رقم الجدول أو الشكل 
أو الصورة حسب ترتيبها في الفصل» ويمستخدم لذلك الخط العريبي التقلايدي 
«Traditional Arabic)‏ بحجم حط ٤(‏ ۱) غامق. 


مصادر الجداول والأشكال والصور ونحوها: يكتب مصدر الجدول أو الشكل أو 
الصورة أسفلها مباشرة» ويراعى كتابة معلومات المصدر كاملة» مثلما تكتب في قائمة 
المراجع سواء كان المصدر عربيًا أم أحنبيّاه ويستخدم لذلك الخط العربي التقلايدي 
Arabi)‏ 21ه1:20110) العادي» وذلك بحجم خط »)١5(‏ وتكتب المراجع الأحنبية 
بحجم حط )١١(‏ من نو ع الخط New Ron a(‏ imesا)‏ العادي. 
ملحوظة؛ لا تستخدم عبارة "من عمل الباحث " تحت الجحداول والأشكال والصور 
ونحوها الي أنحرها الباحث؛ لأن أي مادة علمية داحل الخطة يفترض أن تكون من عمل 
الباحث ما لم يوضع مصدر طا. 

الحواشي: في حال تطلبت الخطة تضمين بعض الحواشي لشرح بعض المصطلحات» 
أو لإضافة معلومات» يستخدم هما الخط العربي التقليدي (ء 1طا۸ ٣۵1‏ هنان فهإ۲) العادي» 
بحجم خط .)١١(‏ 

أرقام الصفحات؛ ترقم صفحات الخطة بالأرقام الندية» ويبدأ الترقيم من صفحة 
امحتويات» ويكتب الرقم أسفل الصفحة في الوسط. 


Yo 


الأفوذج رقم (4) طريقة كتابة عنوان الجدول ومصدره 


حدول ١١ ١‏ كمية الأمطار الشهرية (ملم) لمحطة الرياض لمواسم النمو من ركم Veroj.‏ 








وزارة الدفاع والطيران» الرئاسة العامة للأرصاد وحماية البيئة» المركز الوطبن للأرصاد والبيئة» مجموعة تقارير 


مناحية للسنوات الحصورة ما بین عام ۲٠٠١ ٠۹۰۹(‏ م)» جدة. 
الأنغوذج رقم (ه) طريقة كتابة مصدر الجدول إذا أجري عليه أي تعديل من قبل الباحث 


حدول ١‏ -؟ المعدل الشهري والفصلي والسنوي لدرجات الحرارة العظمى والصغرى (هٌ) في الرّيّاض 





وزارة الدفاع والطيران» الرئاسة العامة للأرصاد وحماية البيئة» المركز الوطبنٍ للأرصاد والبيئة» مجموعة تقارير 


مناحية للسنوات المحصورة ما بين عامي ٠٠٠١  ١195[‏ ء)» جدة, 























الأفوذج رقم (5) طريقة كتابة عنوان الشكل ومصدره 


شكل ١-١‏ امحميات والملاذات الطبيعية في المملكة العربية السعودية 


0 00 ع‎ a . 





ر رة نها 


المصدر: هيئة المساحة الحيولوجية السعودية. ( ٤٠١٤‏ ١ه).‏ دليل هواة الرحلات البرية في المملكة العربية السعودية. 


الرياض: وزارة البترول والثروة المعدنية. ص 00 


الأفوذج رقم (۷) طريقة كتابة مصدر الشكل إذا أجري عليه أي تعديل من قبل الباحث 


شكل ۲ -۲ الحميات والملاذات الطبيعية في المملكة العربية السعودية 








المصدر مع التعديل من قبل الباحث: 
هيئة المساحة الحيولوحية السعودية, (474 ١ه‏ ). دليل هواة الرحلات البرية في المملكة العربية السعودية. الرياض: 
وزارة البترول والثروة المعدنية. ص 5 


۷ 


المسافات بين الأسطر (التباعد): تكون المسافة بين الأسطر مسافة واحدة (مفرد). 
حجم الورق: تطبع الخطة على وحه واحد» على ورق أبيض مقاس (۸4). 


عدد صفحات خطة البحث: 
رسالة ماجستيرة يجب أن لا يتجاوز عدد صفحات خطة بحث رسالة الماحستير 
ثلاثين صفحة» من بداية صفحة الحتويات حن الصفحة الأخيرة. 
رسالة الدكتوراه: يجب أن لا يتجاوز عدد صفحات خطة رسالة الدكتوراه أربعين 


صفحة» من بداية صفحة الحتويات حن الصفحة الأخيرة. 


۲۸ 


القسم الرابع 


ال ثيق والاقتباس داخل متن الخطة 


۲۹ 


أولاً: التوثيق والاقتباس في منن الخطة بنظام الاسم/التاريخ في 
خطط أقسام؛: الجغرافياء والاجتماع والخدمة الاجتماعية» وعلم 
النفس» والتربية. 


اعتمدت لحنة الدراسات العليا بكلية العلوم الاحتماعية نظامين للتوثيق والاقتباس داحل متن 
الخطة, هما 

أو ل نظام الاسم التاريخ (ع026 /عدرهد) 

ويستخدم في خطط الرسائل العلمية المقدمة قي أقسام: الجغرافياء والاحتماع والخدمة 
الاجتماعية» وعلم النفس» والتربية. 

ثانياً: نظام الحواشي السفلية (©06م)00؟) 

ويستخدم في حطط الرسائل العلمية المقدمة في قسم التاريخ. 


أولا: نظام الاسم التاريخ (name/ date)‏ 

يتبع في عملية التوثيق والاقتباس داحل متن خطط الرسائل العلمية المقدمة في أقسام: 
الجغرافيا» والاجتماع والخدمة الاجتماعية» وعلم النفس» والتربية. نظام التوثيق الوارد في 
دليل جمعية علم النفس lلÎمريıكıة «(APA) American Psychological Association‏ 
وهو الذي يعرف بنظام الاسم التاريخ (0816 /085026) وفيه يكتب اسم المؤلف/ المؤلفين 
متبوعاً بتاريخ نشر العمل المقتبس» وذلك بين قوسين في المتن» وقد يضاف الا رقم الصفحة 
أ ا وميه ی ا ا ا ر ت 
الأكادمي تبعاً لهذا النظامء وللحصول على أمثلة إضافية ومعلومات أكثر تفصيلاً عن أسلوب 
الاقتباس» وطريقة توثيق بعض الحالات النادرة يمكن الرجوع للنسخة السادسة من دليل 
الجمعية. ويتم ذلك كما يأنٍ: 


١‏ -الكتب 

الحالة: التوثيق لمؤلف واحد: 
الطريقةة مدنا كن الفا ال ا كنا ور اا بالاقنلين .عن اف 
)indirect quotation(‏ أي بإعادة صياغة من كاتب الخطة وأسلوبه» من كتاب لمؤلف 
واحد» يكتب بين قوسين اسم المؤلف الأخير أو اسم الغائلة (اللقت-أز الشهرة)» متبوعاً 
بفاصلة» ثم سنة النشر متبوعة بفاصلة (إذا كانت سنة النشر غير معروفة يكتب بدون)» ثم 


۲١ 


رقم الصفحة أو الصفحات في كل مرة يذكر فيها المرحع» وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة 
عامة من المرحع» فلا ضرورة لذكر أرقام الصفحات. 

وعند كتابة اسم المؤلف في الجملة يكتب بعده بين قوسين سنة النشر متبوعة بفاصلة» ثم رقم 
الصفحة أو الصفحات. 

- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية لمؤلف واحد: 

يُقدّر ارتفاع نبتة العرفج ي الْكُوّيت بين ٠۰ ٠٠‏ سم [الشوريجي» 9/7١هه‏ ص 


). 
- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع عربي لمؤلف واحد, وكتابة اسم المؤلف في 
الحملة: 


بقدّر الشوريجي (۹۸۳١ه‏ ص 17) ارتفاع نبتة العَرفج تي الكوّيت بين ٠٠ - +٠١‏ سم. 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع أجنبي لمؤلف واحد: 
يقدر ارتفاع جنبات العَرْفْج في جنوب الجمهورية العرَاقيّة وجنوب غرها بين ٠ه‏ - ٠١‏ سم 
.(Thalen, 1979, p. 169)‏ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع أجني لمؤلف واحد» وكتابة اسم المؤلف في 
الجملة: 

أشار زوهاري (457 .م ,1973 ,لإتةطه20) في كتابه اسن الجغرافيا النباتية للشرق 
ال 00 
جنوب البصرة. 


ملحوظة: إذا تكرر التوثيق للمؤلف نفسه في مرحعين مختلفين أو أكثر منشورين في سنة 
واحدة» فإن كل مرجع بميز بحرف من الحروف الحجائية بعد تاريخ النشر. 


۲۲ 


- مثال 

المرحع الأول: 

قسّم بجاهد ( ٤۰۰‏ ۱ه أ) الملكه العرنية النسودية إل هون فانان رفسيق اعتنادا عن 
ثلاثة أسس هي: الموقع الجغرائي» والتكوين الميولوجي, والتضاريس أو عامل الارتفاع. 


المرجع الثاني: 
نع اه د م ات ا ا العري» ی د ھا ها اليه 
الخاصة ونباتاتما المميزة ٤٠٠١(‏ ١ه‏ ب). 


ويعمل مثل ذلك في قائمة المراحع 

بحاهد» أحمد عمد. ( ٠٠٠١‏ ١ه‏ أ)» النباتات البرية في السعودية» المجلة العربية» السنة الرابعة» 
العدد الخامس» ص ص ۳۲ - 47 , 

مجاهد, أحمد محمد. ٤٠٠١(‏ ١ه‏ ب)» النباتات البرية في السعوديةء الجلة العربية» السنة الرابعة؛ 


العدد السادس» ص ص OV fo‏ 


الحالة: التوثيق لمؤلفين انبين: 

الطريقةة" عفدا بكرن الافاين بالمعين: او كما يمرت أحبانا بالأفان غير الاش 
(indirect quotation)‏ أي بإعادة صياغة من كاتب الخطة وأسلوبه» يكتب بين قوسين 
الاسم الأخير للمؤلفين/ الباحثين» متبوعاً بفاصلة» ثم سنة النشر متبوعة بفاصلة» ثم رقم 
الصفحة أو الصفحات في كل مرة يذ كر فيها المرحع» وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة 
من المرحع فلا ضرورة لذكر أرقام الصفحات» وعند كتابة اسم المؤلفين في الحملة يكتب 
بعده بين قوسين سنة النشر متبوعة بفاصلة» ثم رقم الصفحة أو الصفحات. 

- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية لمؤلفين اثنين: 

يقدر أنه يتم القضاء على نحو 7٠0175٠‏ شجرة سَّمرء وتدمير ما يقارب 8.1765 هكتاراً من 
الغطاء النباي بسبب التحطيب» وذلك للاستخدام من قبل سكان مدينة الرياض في سنة 


واحدة (السعيد والقرعاوي» ٤١٤١ه›‏ ص ١‏ ). 


۲۳ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع عري لمؤلفين اثنين» وكتابة اسميهما في الجملة: 
يقدر السعيد والقرعاوي (٤١٤١ه.‏ ص )١‏ أنه يتم القضاء على نحو ٠٠٠۷٠١‏ شجرة 
ر وتدمير ما یقارب ۳۰۷١‏ هكتارا من الغطاء النبان بسبب التحطيب» وذلك 


للاستخدام من قبل سكان مدينة الرياض في سنة واحدة. 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع بلغة أجنبية لمؤلفين اثنين: 
يعد العررْفج أهم اجتمعات النباتية ي الک )2003 „(Brown and Al-Mazrooei,‏ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع أجنبي لمؤلفين اثنين» وكتابة اسميهما في الجملة: 
يعد براون والمزروعي (2003 (Brown and A1-Mazrooei,‏ العرفج أهم المجتمعات النباتية 


ي الكوّیت. 


الحالة: التوثيق لثلاثة مؤلفين إلى خسة: 
الطريقة: عندما يكون الاقتباس بالمعينى» أو كما يعرف ااا قافن ن الا 
(indirect quotation)‏ أي بإعادة صياغة من كاتب الخطة وأسلوبه» يكتب بين قوسين 
الاسم الأخير لحميع المؤلفين في أول مرة يقتبس فيها من المرجحع» متبوعاً بفاصلة ثم سنة 
النشر متبوعة بفاصلة» ثم رقم الصفحة أو الصفحات» وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة 
من المرحع فلا ضرورة لذكر أرقام الصفحات. 
وف حالة الاقتباس من المرحع نفسه مرة أحرى يكتب الاسم الأخير للمؤلف الأول متبوعا 
بكلمة وآخرون. 
وعند كتابة أسماء المؤلفين في الجملة يكتب بعدها بين قوسين سنة النشر متبوعة بفاصلة» ثم 
رقم الصفحة أو الصفحات. 


3 


- مثال لأول مرة يقتبس فيها من مرجع باللغة العربية لثلاثة مؤلفين إلى حمسة: 
المطر أهم الظروف المناحية الي تؤثر في حياة النباتات البرية وذلك عن طريق تأثيره على 
امحتوى المائي والرطوبة في التربة اللازمة لنموها (مجاهد, والعودات» والشيخ» وعبدالله» 


وباصهي, 1404 ١ه‏ ص ص ۱١‏ -۱۷). 


- مثال لأول مرة يقتبس فيها من مرجع باللغة العربية لثلاثة مؤلفين إلى حمسة, مع ذكر 
أسمائهم ني الجملة: 

يۇ كد جحاهد» والعودات» والشيخ» وعبدالله» وباصهي (۰۸٤۱ه›‏ ص ص ۱١‏ -۱۷) أن 
المطر أهم الظروف المناحية الي تؤثر في حياة النباتات البرية وذلك عن طريق تأثيره على 
المحتوى المائي والرطوبة في التربة اللازمة لنموها. 


- مثال للاقنباس غبر المباشر من مرجع باللغة العربية لثلاثة مؤلفين إلى حمسة سبق 
الرجوع له: 
يزداد معدل البناء الضوئي في نباتات المناطق الحبلية المرتفعة خاصة الأنواع المحبة للضوء 


(يجاهد وآخرون» 14.08 اهب ص 1۸). 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية لثلاثة مؤلفين إلى حمسة سبق 
الرجوع له. مع ذكر أسمائهم في الجملة: 
ذكر جحاهد وزملاؤه ٠0۸(‏ ١ه‏ ص 1۸) أن معدل البناء الضوئي يزداد في نباتات المناطق 
الجبلية المرتفعة حاصة الأنواع الحبة للضوء. 


- مثال لأول مرة يقتبس فيها من مرجع بلغة أجنبية لثلاثة مؤلفين إلى نمسة: 
تقدر تغطية مجتمع العَرْفج في الكوّيت بين /5٠- ١‏ في المتوسطء ولكنها قد تبلغ /5٠‏ في 
حالات نادرة )1982 .(Halwagy Moustafa, and Kamel‏ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع بلغة أجنبية لثلاثة مؤلفين إلى حممسة سبق الرجوع 
له 

يجمع كثير من الباحثين في نباتات الأراضي الحافة وبيئتها الطبيعية على أن أشكال سطح 
الأرض والخصائص الطبيعية للتربة أكثر يرا في وجود النباتات وتكاثرها من الخصائص 
الكيميائية للتربة (105 .م ,1982 .(Halwagy, et a1.,‏ 

ملحوظة: .21 ]ع احتصار للكلمة اللاتيتية .6110© /© الي تعئ وآخرون. 


الحالة: الاقتباس غير المباشر من مرجع لستة مؤلفين أو أكثر: 
الف عا رة اااي ا او کا رف إا اا ر لاف 
)in direct uotation(‏ أي بإعادة صياغة من كاتب الخطة وأسلوبه» من مرجع لستة مؤلفين 
أو أكثر يكتب الاسم الأخير للمؤلف الأول متبوعاً بكلمة وآخرون» متبوعا بفاصلة» ثم سنة 
النشر متبوعة بفاصلة (إذا كانت سنة النشر غير معروفة يكتب بدون)» ثم رقم الصفحة أو 
الصفحات» وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة من المرحع فلا ضرورة لذكر أرقام 
الصفحات. 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية لستة مؤلفين أو أكثر: 
يزداد معدل البناء الضوئي في نباتات المناطق الحبلية المرتفعة خاصة الأنواع المحبة للضوء 


(مجاهد وآخرون, 14.08١1اه‏ ص 58). 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية لستة مؤلفين أو أكثرء مع ذكر 
أسمائهم ني الجملة: 

ذكر بمجاهد وآحرون ([.4١1ه»,‏ ص 1۸) أن معدل البناء الضوئي يزداد في نباتات المناطق 
الحبلية المرتفعة حاصة الأنواع الحبة للضوء. 


۲٢ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع بلغة أجنبية لستة مؤلفين أو أكثر: 
أظهر جميع الطلاب كفاءة عالية بعد قراعتم لدليل جعية علم النفس الأمريكية (۸۴۸) 
„(Smith et al., 2005)‏ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع بلغة أجنبية لستة مؤلفين أو أكثرء مع ذكر 
أسمائهم ني الجملة: 

وقد أشار ميث وآخرون (2005 ,.21 ]© طازصط؟)» أن جميع الطلاب أظهروا كفاءة عالية 
بعد قراءتهم لدليل جعية علم النفس الأمريكية (۸۴۸). 


الحالة: الاقتباس غير المباشر من مرجع بدون مؤلف: 
الطريقة: عندما يكون الاقتباس من مرجع بدون مؤلف : تستخدم أول كلمتين أو ثلاث من 


عنوان العمل بين علامات تنصيص ثم توضع مع التاريخ بين قوسين. 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع باللغة العربية بدون مؤلف: 
يعتقد أن الاحتباس الحراري الذي يسببه اللإنسان مسؤول عن هطول الأمطار في الصيف ف 
المملكة المتحدة ( "الاحتباس الحراري" 9١٠٠5م).‏ 


- مثال للاقتباس غير المباشر من مرجع بلغة أجنبية بدون مؤلف: 
وتشير بعض الدراسات ا أن حدوث الأمطار الغزيرة والفيضانات قل تعود إلى التذبذبات 


.("Climate and Weather," 1997) ةıرودلا المناحية‎ 


الحالة: توثيق الاستشهاد بالنص أو الاقتباس ا)باشر :(direct quotation)‏ 
ال فة د دة ن ان ا ا ا ت ن الط ا 


لطول النص المقتبس» وذلك كما يأنٍ: 


۲۷ 


أ - إذا كان النص أقل من )4١(‏ كلمة فإنه يكتب ضمن سياق النص» لكنه بميز بأقواس 
صغيرة مقلوبة عند بدايته وفايته» مع ذكر رقم الصفحة أو الصفحات الى يوجد فيها النص 
المقتبس في المرجحع. 

- مثال : 

"تبلغ شدة الضوء على عمق متر واحد حوالي ۲ من شدته عند سطح الما ولا تريد عن 
65 على عمق خمسة أمتار"(مجاهد وآخرون» 4.4 ١ه‏ ص 44). 


ب - إذا كان طول النص المقتبس أكثر من (40) كلمة يجب إبرازه بشكل واضح ومميز 
عن سياق النص» وذلك بكتابته في فقرة منفصلة» بحيث يبدأ وينتهي بعلامي تنصيص» 
وعقدار حمس مسافات عن بداية وفاية الأسطر العادية. 

- مثال: 

ذكر الربدي (5؟45١ه»‏ ص )۷٩۹‏ أن الدراسات والأبحاث والرسائل العلمية تعد من 
مصادر الدراسات السكانية في المملكة العربية السعودية بعد عام 914“١1ه»,‏ وذلك كما 


ي 


(Ls 


"وفي حين تمثل الإحصاءات السكانية» مادة حاماً للباحثين» فإن بعض الدراسات والأبحاث والرسائل 
العلمية تمثل مصادر منهجية» ومصادر معلومات مهمة للمقارنة بين نتائجها ونتائج الدراسات المستقبلية 
أو إكمال ما توقفت عنده هذه الدراسات» وتختلف نوعية هذه الأبحاث والدراسات من حيث تغطيتها 
المكانية والزمنية والموضوعية» علاوة على منهجيتها ومصادر معلوماتهاء فبعضها اعتمد على بيانات خام 
مثل التعدادات والمسوح السكانية» وبعضها اعتمد على دراسات ميدانية وتصميم استبانة لجمع 
معلومات الدراسة". 


ملحوظة: إذا أراد الباحث إضافة شىء أو شرحه ضمن النص المقتبس فإنه يضعه داحل 
أقواس مربعة [ ]. 

وإذا أراد الباحث حذف كلمة أو عبارة أو جملة لا ضرورة لما في النص المقتبس فإنه يضع 
مكاما علامة الحذف (...). 


۲۸ 


الحالة: توثيق الاقتباس من كتاب مترجم في المتن: 
الطريقة: عندما يكون الاقتباس من كتاب مترحم يجب توثيق الاقتباس باسم المؤلف أو 
المؤلفين وليس باسم المترحم» ويوضع تاريخ العمل الأصلي لانو اقوس مقر سر 
ثم تاريخ الترجمة. 
- مثال لتوثيق كتاب مترجم في المتن: 
أشار فيزي فتزجيرالد (1999 ١‏ 1957 ,للشتوعماة5-نوو7؟) إلى أن ارتفاع جنبات العَرْفْج 
قد يبلغ متراً واحداً في بعض الأماكن في وسط وشرق شبه الجزيرة العربية عند زيارته لها في 
الأربعينيات الميلادية من القرن العشرين الميلادي. 


الحالة” توثيق عمل مأخوذ من مصدر ثانوي أو ثالث: 

الطريقة: عندما يحصل الباحث على معلومات من مصدر ثانوي أو الثء أي أنه لم يطلع 
عليها مباشرة من المصدر وإنما اقتبسها من مرجع ثالثء فإنه يوثقها بإضافة حرف الجر ( في) 
قبل اسم مؤلف المصدر الذي أحذت منه المعلومة: 

- مثال لتوثيق عمل مأخوذ من مصدر ثانوي أو ثالث: 
ذكر كونيق عفهه10 أن أهم النباتات في جبال السرّوّات الآي: غابات العَسّق - البَلْسّان 
«Commiphora Acacia asak‏ ال «Acacia etbaica‏ والعرعر Juniperus‏ 
procera‏ والعنم Olea africanae‏ والضرم Teclea nobilis‏ والضرو Pistacia falcate‏ 
(في النافع» 4765 ١ه‏ ص ص٥٤٤ .)٤١۹-‏ 
ملحوظة: يوثق في قائمة المراحع المرحع الثانوي فقطء ولا يوثق المصدر الأساسي الذي 


وردت فيه المعلومات لأول مرة. 


الحالة: توثيق معلومة مقتبسة من أكثر من مرجع في المتن: 
الطريقة؛ عندما توثق معلومة من أكثر من مرحع في المتن فإن المراحع» وسنة النشرء وأرقام 
الصفحات توضع مرتبة بين قوسين وفقا لترتيبها في قائمة المراجع» ااا را 
هجائياً حسب أماء المولفين. ويفصل بينها فاصلة منقوطة. 


A 


- مثال لتوثيق معلومة مقتبسة من أكثر من مرجع عري في المتن: 

تكثر المتتزهات البرية في وسط المملكة العربية السغوديّة. وهي تتركز على ضفاف 
الأودية والشعاب» وفي الروضات الى يزيد عددها عن ثلاثمائة روضة» منها نحو سبعين 
روضة كبيرة الحجم ومشهورة (ابن خميس» 59/8١ه»‏ ص ص 5.58 ٠-‏ ١٠؛‏ المبدل» 
(Ya ET‏ 

ملحوظة: عند توثيق معلومة مقتبسة من أكثر من مرحع عربي في المتن» يجب ترتيب المراحع 
حسب تسلسلها الزمئ من الأقدم للأحدث. 


- مثال لتوثيق معلومة مقتبسة من أكثر من مرجع أجنبي في المتن: 

تضر قيادة السيارات خارج الطرق المعبدة بجميع أنواع الترب الى ينمو عليها الغطاء النباتِ 
وتتلفهاء وقد يحتاج بعض هذه الترب إلى عشرات بل مئات السنين لاستعادة عافيتها 
.(Wıilshire & Nakata, 1976; Webb et al., 1986; Belnap, 2003)‏ 


- مثال لتوثيق معلومة مقتبسة من أكثر من مرجع (عربي وأجبي) في المتن: 

يساعد شق التربة الصلبة الى دكتها ورصتها عجلات السيارات بوساطة الحراث 
الخارق إلى عمق يتراوح بين ۰ <۰ ۹سم» وبشكل متعامد مع اتحاه الانخدار على 
تراكم التربة» والمواد العضوية» والبذور الى تحملها الرياح» كما يسمح بنفاذية المياه 
والمواد الغذائية حلا هاء ومن ثم نمو النباتات وضرب جذورها ها (سنکري» ۹۸۲٠م‏ 


. (B ainbridge, and Virginia, 1990; 


؟ - توثيق معلومة مقتبسة من تقارير أو نشرات معدة من جهة حكومية أو 
مؤسسة أو منظمة أو هيئة أو جمعية: 

الطريقة؛ عندما توثق معلومة مقتبسة من تقرير جحهة حكومية أو مؤسسة أو منظمة أو هيئة 
أو جمعية ونحوها يذكر اسم مؤلفها إن كان لما مؤلف» أو تعد الإدارة الفرعية الي أصدرت 
التقرير هي المؤلف» وقي حالة عدم وجود أي منهما تعد الوزارة أو جهة نشره هي المؤلف» 


حيث يكتب اسمها متبوعاً بفاصلة» ثم سنة النشر متبوعة بفاصلة؛ ثم رقم الصفحة أو 
الصفحات» وإذا كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة من المرحع» فلا ضرورة لذكر أرقام 
الصفحات. 


مال توثيق معلومة مقتبسة من تقرير أو نشرة معدة من جهة حكومية: 
تبلغ المساحة الإجمالية للغطاء النباي الطبيعي في المملكة العربية السعودية نحو ٠۷٤‏ مليون 
هكتار» أي ما يقارب ۷۷/ من مساحتها الكلية (وزارة الزراعة والمياه ٠١141١ه»ء‏ 


.)١ ص‎ 


مثال توثيق معلومة مقتبسة من تقرير أو نشرة معدة من جهة حكومية؛ مع 
ذكر اسم الدائرة في الجملة: 

تبعاً لتقديرات وزارة الزراعة والمياه (415 ١هء‏ ص )١‏ تبلغ المساحة الإجمالية للغطاء النباتٍ 
الطبيعي في المملكة العربية السعودية نحو ١74‏ مليون هكتار أي ما يقارب ۷۷ من 
مساحتها الكلية. 

ملحوظة: في إذا كان اسم الجهة أو المؤسسة أو المنظمة أو الهيئة يختصر بحروف مثل جستن 
لاسم الجمعية السعودية للعلوم التربوية والنفسية» فإن اسم الجمعية يكتب كاملاً في أول مرة 
يستخدم فيها كمرجع؛ متبوعاً بالاختصار بين أقواس مربعة [حستن] بعد ذلك تكتب 
الحروف المختصرة للاسم. 

مفثال لتوثيق اقتباس معلومة لأول مرة من مؤلف جمعية يختصر اسمها بحروف: 

تعد الجمعيات العلمية من أهم الروافد الى تثري ال حياة العلمية في مختلف المجتمعات (الجمعية 
السعودية للعلوم التربوية والنفسية [حستن]» ١٠١۲م).‏ 


مثال لاقتباس معلومة من مؤلف جمعية يختصر امها بحروف سبق الرجوع إليها: 
تشارك وحدات الجامعة المختلفة في القيام بمسؤولياتها في خدمة المجتمع (جستن» ١١١5م).‏ 


١ 


۳ توٹیق ق مقالات مدشورة في جرائد أو مجلات: 

الطريقة: عندما توثق معلومة مقتبسة من صحيفة أو بحلة يكتب بين قوسين الاسم الأخير 
للمؤلف أو المؤلفين إن وحدء متبوعاً بفاصلة» ثم سنة النشر متبوعة بفاصلة» ثم رقم الصفحة 
أو الصفحات» وإذا لم يوجد اسم كاتب المقالة (المؤلف)» فإن الصحيفة أو المجلة تعد هي 
الصفحة أو الصفحات. 

- مثال توثيق معلومة مقتبسة من صحيفة مذ كور فيها اسم المؤلف: 

ففي محافظة الزلفي زرع نحو ه” ألف شجرة من أنوع العَضَاه Acacia pp.‏ والأثل 
0 :70771011 جعت بذورها من أودية الحافظة (الواصلء ۰ ه» ص ١٠١‏ ). 


- مثال توثيق معلومة مقتبسة من صحيفة م يذ كر فيها اسم المؤلف: 
ر في محافظة الزلفي نحو ٠١‏ ألف شجرة من أنوع العَضّاه Acacia spp.‏ والأثل 
6 :7071071 جمعت بذورها من أودية الحافظة (صحيفة الرياض» ١٠٤٠١ه»‏ ص 


.) ١ 


- مثال توثيق معلومة مقتبسة من صحيفة, مع ذكر اسم الصحيفة في الجملة: 
ورد في صحيفة الرياض (15470هه»ء ص )١15‏ أنه تم زراعة نحو ١5‏ ألف شجرة من أنوع 
العَضّاه Acacia spp.‏ والأثل 150 :ه17 ف محافظة الزلفي جمعت بذورها من 
أودية المحافظة. 


- مثال توثيق معلومة مقتبسة من مجلة مذ كور فيها اسم المؤلف: 

تقسم المملكة العربية السعودية إلى قسمين نباتيين رئيسيين اعتماداً على ثلاثة أسس هي: 
الموقع الجغرافي» والتكوين الجيولوجيء والتضاريس أو عامل الارتفاع (مجاهد» ٤٠٠١‏ ١ه‏ 
د ا 


<۲ 


- مثال توثيق معلومة مقتبسة من مجلة» مع ذكر اسم المؤلف في الجملة: 
قسم مجاهد [4..8١ه»ء‏ ص ١‏ )) المملكة العربية السعودية إلى قسمين نباتيين رئيسيين 


الارتفاع. 


۳ 


ثانياً: التوثيق والاقتباس في متن الخطة بطريقة نظام الحواشي السفلية في 
خُطط قسم التاريخ والحضارة 


٤ 


يستخدم نظام الحواشي السفلية في خطط الرسائل العلمية المقدمة في قسم التاريخ والحضارة. 
وهي تستخدم في أسفل الصفحة» وذلك لذكر المصدر الذي استقى منه الباحث معلومة ماء 
أو لإضافة أي معلومات أحرى. ويتم التوثيق بنظام الحواشي السفلية كما يلي: 

- يوضع رقم الحاشية في المتن أعلى السطر بين قوسين بعد المعلومة مباشرة» ويستخدم 
لذلك الخط العربي التقليدي (ءذ4180 1201]10081) العادي» بحجم حط .)١١(‏ 

- يعتمد في ترقيم الحواشي على نظام استقلالية الصفحة» بحيث تكتب الحواشي في كل 
با رقم ابييل نما برقم .)١(‏ 

- يحب الفصل بين الحواشي السفلية والمتن بخط طوله “اسمء ويكون بين الخط والمئن مسافة 
واحدة» وبينه وبين الحاشية مسافة واحدة أيضاء ويستخدم لكتابة الحواشي باللغة العربية 
الخط العربي التقليدي (ءذطه:ة. 1201810081) العادي بحجم حط .)١١(‏ أما الحواشي الى 
بلغة أحنبية فتكتب بنوع الخط «(Times New Roman)‏ وبحجم خط .)٠١(‏ وتكون 


المسافة بين سطور الحاشية مسافة واحدة. 


طريقة توثيق المصادر والمراجع في الحاشية السفلية إذا ذكرت للمرة الأولى: 
يتم تسجيل المعلومات المتصلة بالمصادر والمراحع في الحاشية السفلية إذا ذكرت للمرة الأولى 
بكاملها وفق الآني: 


١‏ - المصادر: 

أ التوثيق من مصدر مخطوط 

يشار إلى أنه (مخطوط) ثم تكتب باقي البيانات الورقية للمخطوط» ويشار إلى موضع 
المخطوطء كأن يكون بخزانة عامّة» أو في ملكية خاصّة» وقد يكون المخطوط غير مرقم 
الصفحات» ضمي اط زروت ور ال ما كون الاساس مه 
وحه الورقة أو من ظهرهاء فتئم الإشارة إلى ذلك في الحاشية» وقد يكون المخطوط ضمن 
مجموعة كتب فتتم الإشارة إلى أنه ضمنها. 


مثال: 

ابن الأثير» عز الدين علي بن أبي الكرم محمد الشيباني الحزري (إت0.:“ه/؟؟1م). 
تحفة العجائب وطرفة الغرائب (مخطوط). ‏ نسخة مصورة على ميكروفيلم بالمكتبة 
المركزية بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية بالرياض تحت رقم (41 57 ف). ل 


ورقة ۲ ظهر. 








ب - التوثيق من مصدر مطبوع 

يبدأ بالاسم المشهور للا بعدها فاصلة تم يكمل باقي الاسم» ويختم بتاريخ وفاته بعد 
حرف (ت) وبين قوسين هلاليين» بعد ذلك نقطة ,معي انتهاء المعلومات الأساسية الثابتة عن 
المؤلف؛ ثم اسم الكتاب كاملا ثم الطبعة إن وجحدت» بعدها التو أو المعلق أو المترحم إن 
وجد أيضاء بعدها نقطة فشرطة؛ ثم مكان النشر» بعده نقطتان رأسيتان (: ) واسم الدار 
الناشرة» وتاريخ النشر بعد فاصلة» ثم رقم الجزء والصفحة أو الصفحات بعدها حتم 
مثال: 

البلاذري» أبو الحسن أحمد بن يى بن حابر بن داود البغدادي (ت51/94هم/155م). 


فتوح البلدان. ‏ مراجعة وتعليق رضوان محمّد رضوان. ‏ بيروت: دار الكتب 





.٠١١ ص‎ .م19917/-ه١1417»ةّيملعلا‎ 


۲ - المراجع: 

أ - توثيق الاقتباس من الكتب؛ 

- كتاب لمؤلف واحد 

يكتب اسم المؤلف, ثم عنوان الكتاب» الطبعة» اسم مكان النشر: اسم الناشرء التاريخ. 
مثال: 

إبراهيم بن محمد المزيئ» الحياة العلمية في العهد الزنكيء ط١ء‏ الرياض: المؤلف»ء 


14 اهم 6.9آم, 





٦ 





























إذا كان المرجع قد أعدّ من قبل جهة حكومية أو مؤسسة أو منظمة أو هيئة» فيكتب اسم 
الجهة أو الموسسة؛ ثم عنوان المطبوعة» فمكان النشر؛ الناشر» فسنة النشر» ثم رقم الصفحة أو 
الصفحات. 

مثال: 





كلية العلوم الاجحتماعية» وكالة الكلية للدراسات العلياء دليل كتابة حطط رسائل 
الماحستير والدكتوراه » الرياض: حامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية . - 
۲ هھ /۲۰۱۱م. ص11. 

- كتاب له مؤلفان أو أكثر 

إذا اشترك في تأليف المرحع مؤلفان أو ثلاثة» فإنه يتم تسجيل أسمائهم جميعاء أمّا إذا كانوا 
أكتر من ذلك فالمناسب الأقتضار غلق اسم الولف الأول متهم أي الذكور أزلاً 
س نم يضاف إليه كلمة (وآحرون)ء ثم عنوان الكتاب» الطبعة» اسم مكان النشر: اسم 





منال: 


إبراهيم أنيس وآخرون» المعجم الوسيط» ط۲» القاهرة: دار المعارف ۳۹۳١ه.‏ 








ب - توثيق الاقتباس من الدوريات [(المجلات العلمية): 
- مقالة لمؤلف واحد أو أكثر 

يكتب اسم المؤلف وإذا كانوا أكثر من واحد تكتب أسماؤهم كما في توثيق الكتب ثم نقطة 
وبعد ذلك عنوان المقالة بين قوسين «...» وبعده نقطة فشرطة (. ) ثم اسم الدورية» 
بعده نقطة فشرطة. ثم يدون اسم الجهة الناشرة فنقطة وشرطة» ثم رقم العدد فنقطة وشرطة» 
م (تاريخ الإصدار أو النشر) بين قوسين» ثم الصفحة. 

مثال: 

بسام بن عبد العزيز الخراشي. «أثر انتصار المسلمين في غزوة بدر على الأوضاع الداخلية 
قي المدينة ». س بجحلة الجمعية التاريخية السعودية ( حامعة املك سعود) .- ع۸١‏ 








(۱۳۹۸ه/ ۱۹۷۸ء). - ص ۲٤‏ 


۷ 




















ج - توثيق الاقتباس من الموسوعات ودوائر المعارف: 
يُكتب اسم الموسوعة:؛ ثم رقم الطبعة» ثم عنوان الموضوع أو المادة وما شابه ذلك» ويكون 
بين قوسين صغيرين «...»» ثم جهة النشرء وتاريخه» ثم الجزء والصفحة. 

مثال: 

الموسوعة العربية الميسرة « مادة مقرنصات»  .‏ القاهرة؛ دار إحياء التراث العربي. 


حدم إشراف: عمد شفيق غربال حت (558م) سے چ :ا۱۷۳ 














إذا كان للمادة كاتب أو معد فيكتب اسمه قبل اسم الموسوعة. 


د - توثيق الاقتباس من الرسائل العلمية: 
اسم المؤلف وبعده نقطة (.) ثم عنوان الرسالة» ثم عبارة (إرسالة ماجستير أو دكتوراه)ء 
وبعدها اسم القسم الذي منح الدرحة واسم الكلية واسم الجامعة. وبين هذه الأسماء فواصل» 
ثم اسم البلد وبعده نقطتان رأسيتان: ثم التاريخ وبعده نقطة. ويضاف أحيانا بعد جملة 
(رسالة ماحستير) عبارة (غير منشورة) ؛ ثم الجزء والصفحة. 

مثال: 

بسام بن عبد العزيز الخراشي. اتجاهات كتابة السيرة النبوية في المشرق الإسلامي خلال 
القرن السادس المهجري» رسالة دكتوراه غير منشورة» قسم التاريخ والحضارة بكلية 
العلوم الاجتماعية بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية؛ الرياض؛: 15475١اهصا‏ 


هه 


/: ١٠٠٠م‏ ص 4ه 











2 


ه توثيق الاقتباس من كتاب إلكترون مسجل على قرص مضغوط (0212011): 
يكتب بعد رقم الامش صاحب المؤلف, ثم عنوان الكتاب» وبعده يكتب جل کا 
قرص مضغوط)» فرقم الإصدار» ومكان الإصدار وتاريخه» فرقم الصفحة إن توفرت أو رقم 
المادة , 


۸ 

















منال: 
ابن ماجه» الحافظ ابو عبد الله محمد بن يزيد القزوینٰ (ت ۲۷۰ ه/۸۸۸ م). سنن ابن 


ماجه, س موسوعة الحديث الشريف. س مسجلة على قرص مضغوط. ل 
الإصدار الثاني. ‏ القاهرة: 191 ١م.‏ رقم الحديث .١٠٠١‏ 








و - توثيق الاقتباس من موقع إلكترون: 

يكت دام المؤلف» عنوان المقالة» تاريخ تحديث المقال» ثم تاريخ الاستفادة من المقالء 
فالموقع الإلكترون. 

منال: 


محمود الحاج قاسم حمدكد, « كمال الدين يونس بن منعة» مقال 2 شبكة 





(http://www.nooran.org/O/14/14-7.htm) ه١‎ 4579/54/5 ٠١ الإنترنت»‎ 


هناك خيارات متعدّدة في كتابة الأحزاء والصفحات كأن يكتب 70:7 أو ج ١‏ ص 7” 
أو eV /Y‏ وهي خيارات متروكة للباحثين لكن يشترط فيها توحيد الطريقة في جميع 
الخطة. 


ز ‏ طريقة توثيق المصادر والمراجع في الحاشية إذا تكررت الإشارة إليها: 

- التوثيق من مصدر أو مرجع ورد مرتين متتاليتين أو أكثر: 

يكتب في الحاشية السفلية اسم عائلة المؤلف» مرحع سابق» رقم الصفحة أو الصفحات. 
مثال: 

السنيدي» ال مرجع السابق» 5؟. 


_ التوثيق من مرجع سبق الرجوع له مرتين أو أكثرء وفصلت بينها حاشية أو أكثر: 
يكتب في الحاشية السفلية اسم عائلة المؤلف» مرجع سبق ذكره؛ رقم الصفحة أو الصفحات. 
مثال: 
السنيدي» مرحع سبق ذکره» ۲١‏ . 
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القسم الخامس 


الوق و كانم الراجع 


أولاً: توثيق قائمة المصادر والمراجع في خُطّط أقسام الجغرافياء والاجتماع 
والخدمة الاجتماعية, وعلم النفس» والتربية. 


اه 


يدرج الباحث/الباحثة في نمماية حطة البحث قائمة بأهم المصادر والمراجع الي استعان يما في 
إعداد الخطة» وكذلك المراحع الي يتوقع أن يستفيد منها في إعداد رسالته» مع مراعاة 
الضوابط التالية: 

- تقسم قائمة المراحع إلى قسمين» يحتوي القسم الأول على قائمة بالمراجع العربية» ترتب 
فيها أسماء المؤلفين هجائياً تبعاً لاسم عائلة المؤلف» مع إهمال (أل) التعريف في الترتيب دون 
النظر إلى نوعية المرجع كتاباً كان أم رسالة علمية أم مقالة في دورية علمية. 

الحروف الحجائية العربية: 

توميو ادع دوع لح دودح رسا تاي حي اص مطل با 
داع دغ ف دق كل م ن ه- ودي. 


بحتوي القسم الثاني من قائمة المراحع على المراجع الأجنبية الي ترتب فيها أسماء المولفين 
هجائياًء مع مراعاة محاذاتها إلى يسار الصفحةء وترتب المراحع دون النظر إلى نوعية المرحع 
كاب كان آم رسال علمية أممقالة ى در رة اة 


الحروف المجائية الإنجليزية: 
A-B-C-D-E-F-G-H-I-J-K-L-M-N-0-P‏ 
-Q-R-S-T-U-V-W-X-Y-2.‏ 


- استخدم الخط العربي التقليدي (ء ط۸۲۵ ۵1٣٥ا‏ ذكهإ٣)‏ العادي لكتابة المراحع العربيية» 
بحجم حط »)١٤١(‏ وتكتب المراجع الأحنبية بحجم خط )١١(‏ وبنوع الخط (Times New‏ 
.Roman)‏ 

- يكون التباعد بين أسطر المرجع الواحد مفردا (١سم).‏ 

- يكون التباعد بين أسطر المرحع والمرجحع الذي يليه مزدوجا (۲سم). 

- عندما يمتد توثيق المرجع الواحد لأكثر من سطر» فيجب أن تكون الأسطر الأخرى بعيدة 
(حمس مسافات) عن هامش السطر الأول (كيشدة). 


- عدم ترقيم المراحع» أو وضع علامات ترقيم نقطية قبلها. 


o 








- يتبع في أقسام الحغرافياء والاجحتماع والخدمة الاحتماعية» وعلم النفسء والتربية» في عملية 
التوثيق في قائمة المراحع ما ورد في دليل جمعية علم النفس الأمريكية American‏ 
«(APA) Psychological Association‏ وذلك كما أل 


أ - توثيق الكتب في قائمة المراجع 


-_مثال التوثيق مرجع عربي لمؤلف واحد؛ 


اسم 
العائلة 





¢ 





اسم 
المؤلف 





(سنة 


النشر) 











عنوان 
الكتاب 








(رقم 
الجرء) 








رقم 
الطبعة 





مكان 
الدشر 








اسم 
الناشر 











العساف» صالح بن حمد. (١4+1١ه).‏ المدحل إلى البحث في العلوم السلوكية. ط ١‏ 
الرياض: دار الزهراء. 
ملحوظة: يمكن كتابة عنوان الكتاب بلون غامق بدلاً من الحروف المائلة لمزيد من الوضوح 


مثل: 


العساف» صالح بن حمد. (١١٤١ه).‏ المدخل إلى البحث في العلوم السلوكية. ط ١‏ 
الرياض: دار الزهراء. 
- يكتب بعد عنوان الكتاب رقم الجزء إن وحدء ولا يشار عادة إلى الطبعة الأولى للكتاب» 
أما ما سوى ذلك من الطبعات فيشار إليها بالحرف ط متبوعاً برقم الطبعة» وذلك عقب 
عنوان الكتاب مباشرة مثل: 
الشريف, عبدالرحمن صادق. (477 ١ه‏ ). جغرافية المملكة العربية السعودية. (ج .)١‏ ط5. 
الرياض؛ دار المريخ للنشر. 


- مثال التوثيق لمرجع أجنبي لمؤلف واحد: 





:, Publisher 


اسم الناشر 








Place of 
publication 


مكان الدشر 








„| Volume |, | Edition 
number (ed.) 
رقم الجزء‎ ٠  ةعبطلا رقم‎ . 
إن وجدت | | إن وجد‎ 








oY 








Book 
title 


عنوان 
الكتاب 








.| (year) 


(سنة 


النشر) 





Migahid, A. (1988). Flora of Saudi Arabia. 3 Vols. (3rd ed.). Riyadh: King 


Saud University. 





Author 


اسم 
المؤلف 




















ملحوظة: في المرحع الأحبي لا يكتب اسم المؤلف كاملاً بل يكتب اسم عائلة المؤلف أو 
الشهرة ثم الحرف الأول من اسمه» والحرف الأول من اسم أبيه. 


- مثال التوثيق لمرجع عربي لمؤلفين اثنين: 









































اسم المؤلف اا اا ا ا ا اا ا الال 
الأول الثاني النشر) الكتاب النشر 
الفالح» عبدالله» وعياش» عبدالكريم. (4 47 ١ه‏ )., أساسيات علم تقسيم النبات. الرياض: 
دار الخريجي للنشر والتوزيع. 


- مثال التوثيق لمرجع أجنبي لمؤلفين اثنين: 
Botkin, D., & Keller, E. (2003). Environmental Science: Earth as‏ 
a living planet. New York, NY: John Wiley & Sons Inc.‏ 


- مثال التوثيق لمرجع عري لثلاثة مؤلفين فأكثر: 

بجاهد, أحمد؛ والعودات» محمد عبدو؛ والشيخ, عبدالله محمد؛ وعبدالله, عبدالسلام محمود؛ 
وباصهي» عبد الله يجى. (۸٠٤٠١ه).‏ علم البيئة النباتية. الرّياض: عمادة شؤون 
المكتبات» جامعة الملك سعود. 


- مثال التوثيق لمرجع أجنبي لثلاثة مؤلفين فأكثر: 

Alper, S., Schloss, P. J., Etscheidt, S. K., & Macfarlane, C. A. 

(1995). Inclusion: Are we abandoning or helping students ?. 
Thousand Oaks, CA: Corwin Press. 


ب - التوثيق لمرجع بدون مؤلف 
- مثال التوثيق لمرجع عربي بدون مؤلف: 


عنوان |. | رقم الجرء |. | رقم الطبعة | . | (سنة النشر) | . | مكان |:| اسم 
الكتاب إن وجد إن وجدت ادر الناشر 


علم النفس العام .[5557١م),‏ عمان؛ المطبعة الوطنية, 
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- مثال التوثيق لمرجع أجنبي بدون مؤلف: 
(year of Place of | : | Publisher‏ 
publication) publication‏ 


اسم الناشر |:| مكان النشر |٠١|‏ (سنةالنشر) ٠٠١|‏ رقم ٠|‏ رقم الجزء | ٠‏ عنوان 
الطبعة الكتاب 


Book | . Volume . | Edition |. 
title number (Ed.) 






































Merriam-Webster's collegiate dictionary. (11th ed.). (2003). Springfield, 
MA: Merriam- Webster. 


توثيق مرجع معد من تقرير أو نشرة معدة من جهة حكومية أو منظمة أو هيئة: 


- مثال لتوثيق مرجع باللغة العربية معد من جهة حكومية: 
وزارة المعارف ([517 ١ه‏ ). سياسة التعليم في المملكة العربية السعودية. ط؛. جدة: دار 


الأصفهان. 

- مثال لتوثيق مرجع باللغة الأجنبية معد من مؤسسة خاصة: 

Special Libraries Association. (1963). Directory of Business, and Financial 
Services. NewYork: Specail Libraries Association. 


























چ - التوثيق لكتاب مترجم 
اسم , | اختصار | , | (سنة | .| عنوان | ع | (ترجمةاسم تكن | | 0 |0 (تاريخ 
العائلة اسم النشر) الكتاب المترجم) ال الناشر العمل 
المؤلف الأصلي) 





























- مثال لتوثيق مرجع مترجم إلى العربية: 
کرو كشانك» ف. (ووام). تربية الموهوب والمتخلف. (ترجمة يو سف ميخائيل). 


القاهرة: مكتبة الأنجلو المصرية. ( العمل الأصلي نشر في عام ١۹۷٠ء).‏ 


- مثال لتوثيق مرجع مترجم إلى الإنجليزية: 
Laplace, P. S. (1951). A Philosophical essay on probabilities, (F. W.‏ 


Truscoott & F. L. Emory, Trans.). New York: Dover. (Original 
Work Publised 1814). 


oo 




















د - التوثيق لفصل أو مقالة في كتاب محرر 
عندما يكون المرجع فصلاً من كتاب نحررء فإن اسم مؤلف الفصل يكتب كامعتاد في بداية 
التوثيق» ثم سنة النشرء ثم عنوان الفصلء بعده نقطة» ثم حرف الجر (في) » يليها اسم الحرر 
أو المحررين كما ورد في غلاف الكتاب مع امحافظة على أن يكون اسم العائلة (اللقب) في 
الآحر» مع كتابة كلمة حرر أو محررون حسب العدد بين قوسين» يليها فاصلة ثم يكتب 
عنوان الكتاب مميزاً بلون غامق» يتبعه قوسان بداخلهما أرقام الصفحات الى يحتلها الفصل 
في الكتاب مسبوقة بحرقي ص صء ثم نقطة يليها مكان النشر ودار النشر. 


- مثال التوثيق لمؤلف فصل في كتاب عرب محرر: 


الفصل 


اش 











عنوان 
E‏ 
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اسم 
ع 
الكتاب 








(محرر) 








عنوان الكتاب (أرقام 


۴ | الصفحات) 














مكان 
النشر 


الناشر 








الخلف» عبدالله حمد. (515١ه).‏ الحفاف وأبعاده البيئية في منطقة الرياض. في الوليعي» 


عبدالله ناصر. (محرر). منطقة الرياض: دراسة تاريخية وجغرافية واجتماعية» ج 4. (ص 


ص ٠۷٤١‏ -۲۷۸). الرياض : إمارة منطقة الرياض. 


إذا كان الاقتباس لفكرة من كتاب عربي محرر بكامله فإن التوثيق يتم كما في المثال 
الآني: 
سعيد» إسماعيل. (محرر). (213378). الكتاب السنوي للتربية وعلم النفس» ج ه. 
القاهرة: دار الثقافة للطباعة والنشر. 





- مثال التوثيق لمؤلف فصل في كتاب أجببي محرر؛ 


Publisher 


الناشر 











Place of 


publication | ® 


مكان الدشر 


Book (pages) 
title 

(الصفحات) | عنوان 

الكتاب 








Editor 
(Ed.) 


ا مخرر 











Chapter 
title 


عنوان الفصل 














(year) 


(السنة) 








Chapter 
Author 


مؤلف 
الفصل 





Anton, D. (1984). Aspects of Geomorphological Evolution: 31605015 40 
Arabia. In A. Jado and J. Zotl. (eds.). 


Quaternary Period in Saudi Arabia. ( pp. 275-296). New York: 
Springer-Verlag 


°٦ 


Dunes in Saudi 


























إذا كان الاقتباس من كتاب أجنبي محرر بكامله. فإن التوثيق يتم كما في المثال الآني: 


Gibbs, J.T. & Haung, L.N. (Eds.). (1991). Children of color: Psychological 
interventions with minority youth. San Francisco: Jossey-Bass. 


ه توثيق مقالات منشورة في الدوريات العلمية 


ا | 02 )| عرد كك رقم | (رقم |. | (أرقام الصفحات) 
لاحك النشر) الببحث بخط غامق امخلد | العدد) 


<. 









































الغريب» عبدالعزيز بن علي. ([3١٠٠٠م).‏ التفضيل الترويحي لكبار السن في المجتمع السعودي. 
مجلة دراسات الخليج والجزيرة العربية. ۲۰ (۱۳۲)» 151-؟١5.‏ 


Author (year) Article Periodical title Volume (Issue) page 
٠. 0 title ٠ 
الصفحات كاد (العدد) عنوان ا جلة عنوان المقالة (السنة) الباحث‎ 
0 0 0 9 5 0 
بجروا ف مائلة‎ 









































Almoshawah, S. (2009). Is George Kelly’s constructs system (Loosening ~ 


Tightening) related to his perspective in Psychotherapy?. Journal 
of Arab Psychiatric, 20 (1), 66 - 82. 


- مثال لمقالة مدشورة في دورية علمية عربية لباحثين اثنين: 


3 


اسم الباحث | و اسم الباحث | ا || 2د | | عاك اخله (أرقام 


الأول الثاني م البحث بخط غامق (العدد) الصفحات) 









































oV 





























المشعان» عويد والعتري» عوض. (4343١م).‏ الرضا الوظيفي لدى المدراء ورؤساء الأقسام 
والموظفين في القطاعين الحكومي والخاص. دراسات نفسية, : ,)١(‏ ه78 - 150, 


- مثال لمقالة مدشورة في دورية علمية أجنبية لباحثين اثنين: 
Aloud, N., & Rathur, A. (2009). Factors Affecting Attitudes Toward‏ 


Seeking and Using Formal Mental Health and Psychological Services 


Among Arab Muslim Populations. Journal of Muslim Mental Health, 4 (2). 
79-103. 


- مثال لتوثيق مقالة مدشورة في دورية علمية عربية لثلاثة إلى ستة باحثين: 

الخريف» رشود؛ والمطيري» عبدالله؛ وآل الشيخ» حمد؛ والماحوج» عبداله. (۸١١۲ء).‏ 
امجتمعات الرعوية في باديي الصمان وشال المملكة العربية السعودية: دراسة في خصائصها 
الديموغرافية وسماتها الاجتماعية والاقتصادية. مجلة دراسات الخليج والجزيرة العربية» ٠1‏ 


0 (0۲۹ ( 


Saywitz, K. J., Mannarino, A.P., Berliner, l., &Cohen, J. A. 


(2000). Treatment for sexually abused children and 
adolescents. American Psychologist, 55, 1040-1049. 


- توثيق مقالة مدشورة في دورية علمية لأكثر من ستة باحثين: 


- مال لتوثيق مقالة مدشورة في دورية علمية عربية لأكثر من ستة باحثين: 

الرويلي» سعود؛ آل سعود» تركي؛ الخطيب» سليمان؛ العريفي» فهد؛ السعيد» عبدالعزيز؛ 
القرعاوي» عبدالعزيز. (۸٠٠۲م).‏ حالة مراعي مال المنطقة الشرقية من المملكة العربية 
السعودية, المجلة السعودية في علوم الحياق, .٠۲- ۱۷ »)۳( ۱۰١‏ 


o۸ 


- مثال لتوثيق مقالة مدشورة في دورية علمية أجنبية لأكثر من ستة باحثين: 
Wolchik, S., West, S., Sandler, I., Tein, J., Coatsworth, D., Lengua, L., et‏ 
al., (2000) An experimental evaluation of theory-based‏ 


mother and mother-child programs for children of divorce. 
Journal of Consulting and Clinical Psychology, 68, 843-56. 


و التوثيق لورقة عمل عرضت في ملتقى علمي كمؤتهر أو ندوة 


- مثال لتوثيق ورقة عمل باللغة العربية عرضت في ملتقى علمي كمؤتمر أو ندوة: 
اللعبون» عبدالعزيز» ٠6(‏ >-۸ رجب» اها التراث الطبيعي ور ايحا حداف 
ورقة مقدمة إلى ندوة الآثار في المملكة العربية السعودية, حمايتها والحافظة عليهاء 


امحلد الأول» الرَّيٍاض؛ وزارة المعارف. 


- مثال لتوثيق ورقة عمل بلغة أجنبية عرضت في ملتقى علمي كمؤتمر أو ندوة: 
Lanktree, C. B., & Briere, J. (1990). Early data on the Trauma Symptom‏ 
Checklist for Children (TSC-C). Paper presented at the‏ 
annual meeting of the American Psychological Association,‏ 

Boston, MA. 


ر - توثيق رسالة ماجسدتير أو دكتوراه غير المدشورة 


- مثال لتوثيق رسالة ماجستير غير منشورة باللغة العربية: 

الفنتوخ» أماني بنت أحمد. (485١ه).‏ الهجرة إلى حافظة الدرعية. رسالة ماجستير غير 
منشورة. قسم الحغرافياء كلية العلوم الاحتماعية» جامعة الإمام محمد بن سعود 
الإسلامية» الرياض. 

السليم» غالية بنت حمد. ([54*1 ١ه‏ ). تصور مقترح لبرامج التدريب التربوي لمعلمات 
العلوم الشرعية في المرحلة المتوسطة في منطقة الرياض التعليمية في ضوء الاتجاهات 
التربوية الحديثة. رسالة دكتوراه غير منشورة. قسم التربية» كلية العلوم الاجتماعية» 
جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية» الرياض. 


۹ 


- مثال لتوثيق رسالة دكتوراه غير مدشورة بلغة أجنبية: 

A1-Khalaf, Abdullah H., (1986), Specification and Calibration of 

Bagnold’s Model for Sand Transport, Urayq Al-Buldan Dune 

Field, Central Saudi Arabia, Unpublished Ph.D. Dissertation, 

Bloomington, Indiana University, U.S. 

ه توثيق مقالات مدشورة في جرائد أو مجلات 

- مغال لتوثيق مقالة مدشورة في صحيفة باللغة العربية: 

الواصل» عبدالرحمن صالح. ٤۲۰(‏ ۱ه الاثنين ١1‏ ربيع الآخر)ء يد تغرس وأياد تقطع: 
نموذج إكثار النباتات الحلية في مشروع الزلفي بدده عبث مجهول» صحيفة الرياض» 
السنة السادسة والثلائون» العدد ٤‏ »ص .۱٤‏ 


- مثال لتوثيق مقالة مدشورة في صحيفة بلغة أجنبية: 
Delaney, K. J., Karnitschnig, M., & Guth, R. A. (2008, May 5). Microsoft‏ 


ends pursuit of Yahoo, reassesses its online options. The Wall 
Street Journal, pp. A1, A12. 


- مثال لتوثيق مقالة مدشورة في مجلة باللغة العربية: 
تجاهد, أحمد محمد (..4اها)ء النباتات البرية في السعودية» المجلة العربية» السنة الرابعة» العدد 


الخامس» ص ص 37 - 257 الرياض. 


- مثال لتوثيق مقالة مدشورة في مجلة بلغة أجنبية: 
Kluger, J. (2008, January 28). Why we love. Time, 171(4), 54-60.‏ 


و - التوثيق لمراجع الإنترنت 

عند التوثيق لمرحع من شبكة الإنترنت أو وثيقة إلكترونية» ينبغي استخدام معرف المواد 
الرقمية (r]001ء1dentifie Object‏ اDigita‏ الذي يوفر حماية لحقوق الملكية الفكرية من 
خلال تحديد رقم ثابت لكل مادة رقمية» وباستخدام هذا المعرف بمكن الوصول إلى الوثائق 
المتاحة على شبكة الإنترنت حن في حالة تغير العنوان ,17181 المخصص لا. 





مثال لمرجع من الإنترنت له معرف مواد رقمية: 
Ku, G. (2008). Learning to de-escalate: The effects of regret in escalation‏ 


of commitment. Organizational Behavior and Human Decision 
Processes, 105(2), 221-232. do1:10.1016/j.obhdp.2007.08.002 


وإذا لم يكن للمرحع معرف مواد رقمية» وحيث إن معظم مواقع الإنترنت غير ثابتة» كما 

هو ا حال غالباً مع الصحف» وبعض قواعد البيانات الي تقوم على أساس الاشتراك» فيمكن 

إدراج عنوان إنترنت ثابت» أو حي عنوان الصفحة الرئيسية للموقع الي استرجع العمل 

منهاء بحيث يصل القارئ إلى العمل المقتبس منه مباشرة» مع إضافة تاريخ الاسترجاع أو 

الاستفادة 

ولك ایل 

- مثال توثيق مقالة من دورية علمية عربية تصدر على الإنترنت» وهي تصدر مطبوعة 
كذلك: 

النافع» عبداللطيف حمود. (571 ١ه‏ ). أثر قيادة السيارات خارج الطرق المعبدة في الغطاء 

النبان بالمنتزهات البرية: دراسة في حماية البيئة» في وسط المملكة العربية السعودية[ النسخة 

الإلكترونية]. المجلة السعودية في علوم الحياة, ٠١۴۳ )١( ١٤‏ -۷۲. 


- مثال توثيق مقالة من دورية علمية أجنبية تصدر على الإنترنت» وهي تصدر مطبوعة 
كذلك: 


الشرح يقة التوثيق 
المؤلفون : C.C. Jones & W. Meredith‏ 


VandenBos, G., Knapp, S., & )20001(. تاريخ النشر:‎ 
Doe, J. (2001). Role of 
reference elements in the 
selection of resources by 
psychology undergraduates 
[Electronic version]. Journal Journal of Bibliographic Research lll عنوان‎ 
of Bibliographic Research, 5, 
117-123. 3 رقم المجلد:‎ 


أرقام الصفحات: 117-123 


Role of reference elements. . .:ةllall عنو ان‎ 


[Electronic versio]. النسخحة الإلکترونية:‎ 
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- مثال توثيق مقالة من دورية علمية أجنبية تصدر على الإنترنت» وهى تصدر مطبوعة 


كذلك: 


A1-Nafie, A., (2008). Phytogeography of Saudi Arabia [Electronic 
version]. Saudi Journal of Biological Sciences, 15 (1) 159-176. 


- مغال توثيق مقالة بلغة أجنبية من دورية علمية تصدر فقط على الإنترنت: 


ا 
الولف ; Frederickson, B.L.‏ 
تاريخ الiشر:‏ .)7 March‏ ,2000( 
عlgiن‏ lallة: “Cultivating Positive‏ 
Emotions ...”‏ 


Prevention & Treatment :ةl>ا‎ ùاونع‎ 
3 رقم المجلد:‎ 

تاریخ الاستفادة: ,2000 ,20 Nov.‏ 

from من‎ 


عنوان الموقع : http://journals.apa.org‏ 


يقة التوثيق 


Frederickson, B.L. (2000, March 7). 

Cultivating positive emotions tO 
optimize health and well-being. 
Prevention & Treatment, 3, Article 
0001a. Retrieved November 20, 2000, 


from http://journals.apa.org/ 
prevention/volume3/pre0(030001a.html 





- مثال لتوثيق مقالة من دورية تصدر على الإنترنت من غير مؤلف: 


ا 
عنوان القالة : Gold medal awards‏ 
تاريخ lلiشر: September).‏ ,2000( 
عنgاù‏ >ة: APA Monitor,‏ 
رقم المحلد: 31 
رقم العدد: (8) 
تاريخ الاستفادة: ,2000 ,11 September‏ 
من: from‏ 
عنوان الموقع : 


http ://www.apa.org/monitor/apfnews. html 





Gold medal awards. (2000, September). 
APA Monitor, 31(8). Retrieved 
September 11, 2000, from 


http://www.apa.org/monitor/apfnew 


s.html 
































ح - التوثيق لتقرير من مركز مصادر المعلومات التربوية ( 1€ )٤R‏ 


Mead, J. V. (1992). Looking at old photographs: Investigating the teacher 
tales that novice teachers bring with them (Report No. NCRTL- 
RR-92-4). East Lansing, MI: National Center for Research on 
Teacher Learning. (ERIC Documen Reproduction Service No 


.ED 346 082) 


1۳ 


ثانيا' توثيق قائمة المصادر والمراجع في خُطّط قسم التاريخ والحضارة 


1٤ 


تقسم قائمة المصادر والمراجع في خطط قسم التاريخ والحضارة وفق الآني: 


أولاً: الوثائق والمخطوطات والمصادر والمراجع العربية: 

أ - الوثائق: 

اسم الوثيقة» دار المحفوظات " الأرشيف"» المكان» رقم الحفظء رقم الوثيقة» التاريخ. 
مثال: 

من حورشيد باشا إلى محمد علي باشاء دار الوثائق القومية» القاهرة» محفظة رقم؟"”ء 


رقم الوثيقة ٩۰‏ شوال ۳١٠٠١ه.‏ 





ب - المخطوطات: 

لقب المؤلف, امه سنة وفاته» عنوان المحطوطء المكان» الرقم. 

مثال: 

الأصبهان, إسماعيل بن محمد ( ت ههه )ء المبعث والمغازي» مخطوط» مكة المكرمة: 
معهد البحوث الإسلامية جامعة أم القرى» الرقم ( 1۸۳). 





ج ‏ المصادر: 
لقب المؤلف» امه سنة وفاته» عنوان الكتاب» اسم المحقق إن وجدء الطبعة» المكان: اسم 
الناشر» التاريخ. 
منال: 

الطبري» محمد بن حرير ( ت١١٣‏ ه)ء تاريخ الأمم والملوك» تحقيق: محمد أبو الفضل 
إبراهيم» ط٤»‏ القاهرة: دار المعارف ۰ ٦۹٠م.‏ 





- المؤلف المجهول: يكتب: مؤلف بحهولء ثم باقي معلومات الكتاب وفق ما هو متبع» كما 
في المثال الآني: 









































- مؤلف مجهولء إنسان العيون في مشاهير سادس القرون» مخطوطء الرياض: المكتبة 
لمركزية يجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية» الرقم 11١٠٠ف‏ مصورة عن نسخة 
حزانة كتب المتحف العراقى ببغداد. 





د) المراجع العربية: 

لقب المؤلف, امه عنوان الكتاب, الطبعة» اسم المكان: اسم الناشرء التاريخ. 

مثال: 

المزييْ» إبراهيم بن محمد الحياة العلمية في العهد الزنكيء طاء الرياض؛ المؤلفء 
1 هم/ .٠م‏ 





- المراجع المعرّبة: 

لقب المؤلف» اسمه» عنوان الكتاب» اسم المترجمء الطبعة» المكان: الناشر» التاريخ. 

مثال: 

بر و كلمان» كارل» تاريخ الأدب العربي» ترجمة عبد ا لحليم ال لنجار» ط٣‏ القاهرة: دار 





- الرسائل العلمية: 
لقب المؤلف, اسمه. عنوان الرسالة» درحتهاء اسم الكلية والجامعة» المدينة» التاريخ. 

مثال: 

الخراشي» بسام بن عبد العزيز اتحاهات كتابة السيرة النبوية في المشرق الإسلامي خلال 
القرن السادس الهجري» رسالة دكتوراه غير منشورة» قسم التاريخ والحضارة بكلية العلوم 
الاجتماعية بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية» الرياض 575 ١ه‏ /؛ ١٠٠م,‏ 





- الدوريات: 
لقب الباحث» اسمه. عنوان البحث» عنوان الدورية» رقمها وعددهاء تاريخهاء اسم الجهة الي 
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كط هده 

مثال: 

بسام بن عبد العزيز الخراشي. «أثر انتصار المسلمين ف غزوة بدر على الأوضاع الداحلية 
في المدينة ». ل بحلة الجمعية التاريخية السعودية ( جامعة الملمك سعود) . - ع١‏ ( 





4١ه/‏ 9178١م).‏ - ص 4 ” 


ثانياً” المصادر والمراجع الأجنبية: 

- إذا كان المصدر أو المرجع كتاباً: 

الاسم الأخير للمؤلف, الحرف الأول من الاسمين الأول والأوسط» توضع نقطة بعد كل 
حرف» عنوان الكتاب» الطبعة» الجزء (مدينة النشن» الناشر» سنة النشر). 


Kaye, J. W, The Administration of The East India Company ,V1 ,(London 
1853). 


- إذا كان المصدر أو المرجع من البحوث المنشورة في الدوريات: 
حرف» عنوان البحث بين قوسين صغيرين هكذا " " أو يوضح العنوان بخط متميز» ثم اسم 
الدورية» المحلد» الجزء (السنة). 


Slot , 8. J, “The Dutch East India Company” , from Collection Papers 
Submitted To Bahrain Through The Ages Conference , Bahrian. 1983, Part 
1. 


- إذا كان المصدر أو المرجع رسالة علمية: 

الاسم الأخير» الحرف الأول من الاسمين الأول والأوسط» وتوضع نقطة بعد كل حرف» 
وان الزسالة العلمية وفروغه ن قوسن صر , (ماجسنيز أو كُفحوراةة الكلية, 
الجامعة"الستة): 


Al-Omary , Omar S.S, “ The Resident In The Gulf 1858- 1872 : 
British Power In Transition” Ph.D Thesis, , Department of History , 
University Of Essex , May 1989. 


1۷ 








إذا كان المصدر وثيقة: 
اسم الأرشيفء رقم الوثيقة الأرشيفي» من... إلى ...2 تاريخ الوثيقة. 


)1.0.1 )JL/P &S 20 —-C248c,Letter from Bombay Government To 
Mr.W.G.K, dated 16-2-1820> 


1۸ 


المصطلحات الكتابية» وعلامات الترقيم: 

يراعى في المصطلحات وعلامات الترقيم» أن تكون موحدة في كل حطة الرسالة مثل : 
نفسه: تستعمل في التوثيق عندما يأ المامش بعد الذي قبله مباشرة» ويتفق معه في اسم 
المؤلف والكتاب والجزء والصفحة. 

أما في حال المراحع والمصادر الأحنبية فنضع .011 .ص0 " مرحع سبق ذكره" ثم 1010 
وتعبئ " نفسه" كل في مكانه وحاله. 

(د.ه) تكتب ف قائمة المصادر والمراجع إذا لم يعرف مكان الطبع. 

(دءت) تكتب في قائمة المصادر والمراجع إذا لم يعرف تاريخ الطبع. 

بالنسبة للمصادر والمراجع الأحنبية فتكتب 7.8 إذا لم يعرف تاريخ النشر. 

” " وذلك لوضع نص منقول من مصدر أو مرجع. 

1[ ] تستخدم الأقواس المعقوفة في محال التحقيق لتحديد إضافة المحقق على النص في المتن. 
( ) توضع الأقواس الملالية لتفسير كلمةء أو مرادف لماء أو كتابة سنة وفاة مؤلف»ء أو 
كتابة مصطلح بلغة أحرى» ونحو ذلك. 

[{ الأقواس المزهرة لحصر الآيات. 

ع يتش فيان تمي ليله العامة 

؛ تأتى الفاصلة المنقوطة بعد الجمل الطويلة» وكذلك عندما يتم التوثيق في المهامش عن أكثر 


۾ النقطة هي علامة الوقف التام» سواء أكانت في ثنايا الفقرة» أم عند مُايتها. 

يترك فراغ في أول السطر ممقدار كلمة للدلالة على بداية فقرة حديدة. 
= تكتب ف فاية الامش الأخير للدلالة على أن له بقية في أول هامش الصفحة التالية. 
.۶ في حال أحذ المعلومات من صفحة واحدة. 


٠‏ ف حال أخذ المعلومات من صفحة كذا إلى كذا. 


الاختزالات ( الاختصارات): 
تتكرر في البحوث العلمية» سواء في المتن أو ال هوامشء» إشارات إلى كثير من الكلمات 
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SENE EA EE Eng eR E AAS 
من اخحتصارات» لعل من أبرزها:‎ 

(ت) توي. 

(د. م.) دون مكان. 

(د. ت.) دون تاريخ. 

(د. ط.) دون رقم طبعة. 

(دء ن.) دون ناشر. 
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(و) وجه الورقة في المحطوطات. 

(ظ) ظهر الورقة في المحطوطات. 

(ط) طبعة. 

(ه) التاريخ ال مجحري. 

(م) التاريخ الميلادي. 

کک نة 

(/) الموافقة بين تاريخين لتقوعين مختلفين. 
(ق) القرن. 

(ق . م) قبل الميلاد. 

(ج) الحرء. 

(مج) امحلد. 


(اه) انتهى . 


مراجع إضافية 

لمزيد من المعلومات عن البحث العلمي» وكيفية كتابة مخططات الرسائل العلمية وتنفيذها يمكن 

الرجوع إلى المراحع المتخصصة في هذا المحال مثل: 

الشريف» عبدالله بن حمد» (٦۹۹١ء).‏ مناهج البحث العلمي: دليل الطالب في كتابة الأبحاث 
والرسائل العلمية. الإسكندرية : مكتبة الإشعاع للطباعة والنشر والتوزيع. 

شلي, أحمد. (54وام). كيف تكتب بحناً أو رسالة. ط .٠١‏ القاهرة؛ مكتبة النهضة المصرية. 

غبيذات) :ذوقان وعدس» كايد + وغبن التق عبد الرعمن. (141ه)ء البحث العلمي: 
مفهومه وأدواته وأساليبه, ط 5. عمان؛ دار الفكر للطباعة والنشر والتوزيع. 

العساف» صالح بن حمد. ٤١١(‏ ١ه).‏ المدخل إلى البحث في العلوم السلوكية. الرياض: دار 
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